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УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации

муниципмьного района (Медынский район"
от кабря 2023 г. Ns lз1l

Административпый регламепт предоставлениЯ IrryНИЦИПальной услуги
<Оргаllизация отдыха и оздоровления детей в каIIикулярное время) на территории

пtуIlIlципальlrого района <<Медынский район>>

I. общие полоrкеllия

предмет регулирования Адмиrrистративного регламента

1,1. Ддминистративный регламент предоставления муциципыIьной услуги (Организация

отдыха и оздоровJlения детей в каникупярное время) (да,rее - муниципмьная услуга) разработан в

целях повышения качества и доступности предоставления муниципаJIьной услуги, определяет

станларт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении
полномочий по ее предоставлению в муниципальном районе (медынский район),

настоящий Ддминистративный регла}4ент регулирует отношения, возникающие между

отделоМ образованиЯ администрации кМедынский район> (далее - отдел образования) и

заJIвителямИ на получение муниципальноЙ услуги прИ предоставлении государственной услуги,
муниципальная услуга предостalвляется отделом образования администрации

<медынский район> (далее - отдел образования) в рамках переданных в соответствии с

законодательством Калужской области государственных полномочий по организации отдыха и

оздоровления детей и подростков в каникулярное время.
Содержание переданных государственных полномочий по органIlзации отдыха и

оздоровления детей и подростков:
- прием заявления и вьцача направлеIlия (путевки) для пребывания в детских

оздоровителы{ых лагерях, пансиоlIатах.

Круг Заявителей

1 .2. Заявителями на предоставление муниципаJIьной услуги, являются родители (законные

представители) отдельных категорий детей (да;rее - Заявители) дети-сироты и дети, оставшиеСЯ

без попечения родителей в возрасте от 7 до 17 лет (включительно), местом жительСтВа КОТОРЫХ

является Медынский район Калу)rской области:
дети_инвaIлиды;
дети с ограниченными возможностями здоровья;
дети с отклонениями в поведеЕии;
дети, состоящие на учете в комиссиях по делам песовершеннолетних и защите их прав;

дети, проживающие в малоимущих семьях;
дети из семей бехtенцев и вынужденных переселенцев;
дети из семей, находящихся в социаJIьно опасном положении;

дети из семей лиц, погибших при исuолнении служебных обязанностеli;
дети, проживаIощие в многодетных семьях;
дети, проживающие в неполных семьях;
де,ги из семей ветеранов боевых действий;
дети. участников Специzutьной воеItной операции;
дети работникоl], погибших (рtерших) в результате несчастных случаев на прОИЗВОДСТВе;

дети из семей, в которьн один из родителей является инвirлидом;

дети, у которых один из родителей, проходивший военЕую службу, службу в органах
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вн}тренних дел, системе Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны,

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, погиб (пропа,r без

вести) или стал инвалидом при исполнении служебньц обязанностей;
тшIантливые и оларенные дети - победители междуЕародных, всероссийских, городских

олимпиад, конкурсов, фестивалей, соревнований, спартакиад, отличники r{ебы, лидеры детских
общественных организаций, детские творческие коллективы и спортивЕые комаIrды.
1.З. Интересы Змвителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного

регламента, могут представлять лица, обладаIощие соответствующими полномочиями.

Требоваltlrп к порядку иltформltрованllя о предоставлении муlIиципальпой услугlr

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципа!lьной услуги осуществляется:
непосредственно при личЕом приеме Змвителя в отделе образования;
по телефону в Уполномоченном органе;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
- посредством р.вмещения в открьrгой и доступной форме информачии:
- в федеральной государственной информационвой системе <Единый портаJl

государственных и муниципмьньн услуг (функцийD (https://www.gosuslugi.ru/) (лалее - ЕПГУ);
- на официа,rьном сайте отдела образования;
- посредством рaвмещения информации на информационньIх стендах Уполномоченного

органа.

Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется
непосредственно по месту жительства заявителя специалистом отдела образования, а также
специыIистами Минис,герства образования и науки Калужской области (далее - Министерство).
Адрес Министерства: 2480l 6, г. Калуга, ул. Пролетарская, д. 1 l 1 ;

Справочные телефоны: (84842) 719-2З7 

"l19-2З8 
факс 719-342;

E-n-rail : nir-robl,@adm.kalu!.1a.ru oslooov skih@,adm.kalu {]ii .ru: alieva uu@adm. kаluра. rtr

Оt!ицимьный сайт: lrttp://www,admoblkaluцa.ru,/sub/educalion/

г иli боты
Понеделыrик - четверг с 08:00 до l7:15 часов
Пятница - с 08:00 до 16:00 часов
Обед - с lЗ:00 до l4:00часов
отдел обосrзова Hltrl ajI]\,1 ини ции Мр <мелынский оайо II):
249950, Калухtская область, г. Медынь, ул. Луначарского, д. 47
Телефон: 8(484З3) 2-|4-17,2-2'7-4'I, факс: 8 (48433) 2-14-17
E-rnail nomed аIu .ru
График работы:
Понедельник - четверг: с 8:00 до 17:15;
Пятница - с 8:00 до 16:00;
Обеденныl"л перерыв: с 1З:00 до 14:00.

Адреса, график работы, контак,гные телефоt{ы дополнительно приводятся в Приложении l
к настояll(ему регламенту,

1. 5. Информирование осуществляется по вопрос,lм, касающимся:
способов подачи заявлеIIия о предоставлении муниципаJIьной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункционЕlльньtх центров, обращение в которые

необходимо для предоставлеItия муниципа.rьной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений

Уполномоченного органа);
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документов, IIеобходимьrх для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставлеция мупиципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения змвления о предоставлении

муниципальной услуги и о результатах её предоставления;
пО вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципмьноЙ услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных

лиц, и принимаемых ими решеrIий при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,

которые являются необходимыь,tи и обязательными для предоставления муницИПаПЬНОЙ УСЛУГИ.

осуществляется бесплатно.
1.6. Гlри ycTitoM обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо

Уполномоченного органа, работник мЕогофункционального центра, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок допжеЕ начинаться с информачии
о наименовании оргаtIа, в который позвонил Змвитель, фамилии, имени, отчества (последнее -
при нмичии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если долх<ностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ,
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же
обратившемуся лицу долх(ен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
получить необходимую информациlо.

Если подготовка ответа требует продолжительЕого времени, должностное лицо предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дalльнейших действий:

излоr(ить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
.Щоляtнос,rtIое лицо Уполtlомоченного органа не вправе осуществлять информирование,

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципмьной услуги, и
влияIощее прямо или косвенно Ila приниN{аемое решение.

Продолх<ительность информирования по телефону не должна превышать
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1,7. По письменному обращениtо Заявителя должностное лицо Уполномоченного органа,

ответственное за предоставление I\{yH ици пал bHol"t услуги, подробно в письменной форме
разъясняет гражданину сведеI{[Iя по вопросам, указанным в пункте 1,5. настоящего
Административного регламента в порядке, установленном Федермьным законом от 2 мая 2006 г.
Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (дмее -
Фелеральный закон J\b 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведеrIия, предусмотренные Положением
о федершьной государствеЕной информационной системе <Федеральный реестр государственных
и муниципмыrых услуг (функчий)>, утвер}t(денным постановлением Правительства Российской
Фелерачии от 24 октября 20l l г. Ns 86l.

.Щоступ к информации о срокм Ir порядке предоставления муниципа,тьной услуги
осуществляется без выполнепия заявителем каких-либо требований, в том числе без
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства зaulвителя
требует заключения лицеIIзионного или Itного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрациIо или авторизацию Заявителя или
предоставление им персональных данных.

1.9, На официальttом сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления
муниципа,,rьной услуги и услуг, которые являIотся необходимыми и обязательньп.rи для
предоставления муниципаJIьной услуги, размещается следующая справочнм информация:
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о месте нахо}цения и графике работы уполномоченного органа и его структурных

подразделений, ответственных за предоставление муниципatльной услуги, а также

многофункциональньп центров;
справочные телефоны стру(турных подразделений Уполномоченного органа,

ответственных за предоставление государственной услуги;
адрес официаЛьного сайта, а тмже электронноЙ почты и (или) формы обратной связи

Уполномоченного органа в сети кИнтернет>.
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативньiе правовые

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе

Ддминистративный регJlамент, которые по требованию Заявителя предоставЛЯЮТСЯ еМУ ДJIЯ

ознакомления.
l .1 l . Информация о ходе рассмотрения зaUlвлеIIия о предоставлении муниципа,rЬНОЙ УСЛУГИ

и о результатах предоставления ь,lуниципальной услуги может быть полrIена ЗМВИТеЛеМ (еГО

представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном
подразделении Уполномоченного органа при обращении Змвителя лично, по телефону,
посредством электронной почты.

II. Стаllдарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципалыrой услуги

2.1. Муниципа-пыIая услуга кОрганизация отдыха и оздоровления детей в каникулярное
время),

Муниципа"rьная услуга кОрганизация отдьжа и оздоровлеItия детей в каникулярное время)
вк-пlочае,г в себя:

ilрием заявления и выдача направления (бесплатной путевки) в организации отдыха детей и
их оздоровления.

Наимеrrоваllие оргаIIа местIIого самоуправлеIlия, предоставляющего муциципальнуlо
услуry

2.2. Отдел образования администрации м}ъIIципального района <Медьшский район> (отдел
образования).

2.3, ГIри предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается
требовать от Змвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
полученliя муниципапыtой услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и
организации, за исклIочением получения услуг, включенньIх в перечеIIь услуг, которь]е являются
необходимыми и обязательными для предоставления м},ниципальноЙ услуги.

Описаlrlrе резуJIьта,га прсдоставления муниципалыtой услуги

2.4, Результатопл предоставления муIlиципальной услуги является:
- вьцача направления (путевки) для пребывания в детских оздоровительных лагерях,

пансионатах;
- мотивированный отказ в предоставлении услуги.

2.4.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению
Np 1 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электроIrной форме в личl]ь]й
кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ.

2,4,2. Решение об отказе в предоставлении муниципаJlьной услуги по форме согласIIо
Приложению Ns 2 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной

форме в личный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ.



2.4,3. Решение об отказе в предоставлении муниципыIьной услуги согласно Приложению

Nq З к настояцему Ддминистративному регламенту, в том числе в электронной форме в личный

кабинет Заявителя, в случае подачи заJIвлеliия через ЕПГУ.

Срок предоставления муIIиципальной услугп, в том числе с учетом необходимости

обращеr!ия в оргаIlизации, участвующие в предоставлеIrии муниципальной услуги, срок

прtlостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (шаправления)

докуNlентов, явJtrrlOщихся результатом прелоставлепия муниципальttой услуги

2.5. Реrшеtrие о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении

принимается ведущим сllециалистом отдела образования после получения решения областной

межведомственной ttомиссии о распределении путевок в муниципальный район кМедынский

район>.

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление муниципальной услуги

2.6. Нормативное правовое регулирование исполнения муниципмьной услуги
осуществляется в соответствии с:

- Конститучией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.|2.|995 Ns 223-ФЗ;
- Гражданскипt кодексом Российской Федерачии от 30.1 1 .1994 Ns 51-ФЗ;
_ Федеральным законом от 27.0,7,2010 N9 210_Фз <об организации предоставления

гос},дарственных и муниципыlьных услуг);
_ Федеральным законом от 24.07.1998 Ns 124-ФЗ кОб основных гарантиях прав ребенка в

Российской Фелерации>;
- Федеральным законом от 06.10.2003 Ns lЗl-ФЗ <Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской ФедерацииD;
- Федеральным законом от 05.04.200З N9 44-ФЗ (О порядке учета доходов и расчета

среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их
малоимуrцими и оказания им государствеI{ной социальной помощи);

- Федера,rьным законом от 29.1,2.2012 N9 273-ФЗ <Об образовании в Российской
Федерации>;

- Законом Ка,тужской области от 26.09.2005 }lb 120-ФЗ кО наделении органов местного
саь,lоуправления муниципальных райоIIов II городских округов Калужской области отдельными
государственными полномочиями) ;

_ постановлением Правительства Калужской области от 10.10.2011 J\b 552 кО раЗРабОТКе И

утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг);
- постановлением Губернатора Калужской области от 12.04.2004 Ns 271 (О МиниСТеРСТВе

образования и науки Калужской области);
- постановлением Правительства Кыrужской области от 20.12.2013 ]ф 7l3 кОб утВержДении

государственной программы Калужской области <<развитие образования в Калуяtской области> в

ред. от 28.02.2015 N9 495 <Об утверждении государственной программы Калужской области

<Развитие образования в Кмужской области> (Подпрограмма (Организация отдыха и

оздоровления детей>);
- постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 г, Ns 28

<Об утверждении санитарных правил СП 2.4. з648-20 кСанитарно - эпидемиологические
требования к организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи).

Перечень нормативных правовых актов, регулируIощих предоставление муниципальной

услуги (С указаниеМ их реквизитоВ и источникоВ официальногО опубликования), в федеральной
государственной иrrформациолtной системе кФедера:tьный реестр государственных и

муниципаJlьных услуг (функций)> и на ЕПГУ:
Федермьrrый закоIl от 27 июля 2010 г. N9 210-ФЗ кОб организации предоставления

5
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государственнЫх и муниципалЬных услуг) (далее - Федеральный закон Ns 210-ФЗ);' 
Федеральный закон от 24 июля 1998 г. Ns 124-ФЗ (об основных гарантиях прав ребенка в

Российской Федерации>;
Федеральный закон от б октября 1999 г. ]ф 184-ФЗ коб общих принципах организации

aчпоподчaaп"r"rх (представительньгх) и исполнительньrх органов государственной власти

субъектов Российской Федерации> (Федеральный закон от б октября 200з г. Ns 1зl-ФЗ коб обших

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,

исчерпываюlций перечень документов, необходимых в соответствии с нормдтивными

правовыNttI актаIuи для предоставлеIiIlя муницrlпальной услугrr и услуг, которые являются

пеобходимыl}tи и обязательными для предоставления муIrиципальной услуги
при лич}lом обращспии

2.7.1 основанием для предоставления муниципаJIьной услуги при личном обращении

заJIвителЯ являетсЯ представление следующих документов:
- заявление 1по ЪбразuЧ приложениЯ Ns 7 к административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность Змвителя, представителя;

- свидетельство о рождении ребенкrпаспорт;
- справка из домоуправления о составе семьи;
- справка, подтверждающаJI льготы.

для подтверхсдения статуса ребенка, паходящегося в трудной жизненной ситуации должна

быть предоставлена справка отдела социальной защиты населения,

для полтверждения статуса ребенка-инвалида или ребенка с ограниченными возможностями

здоровья должна боrr" ,rредо"rавлена справка центрмьной районной больницы,

.Щокументы на бумiжном носителе по выбору змвителя представллотся в отдел образования

заJlвителем лично, rlибо направляются почтой.

от именИ змвителЯ в целях предоставления муниципальноЙ услуги могут обращаться их

законные представители, действуощие в соответствии с законом, иными правовыми актами либо

доверенностью, оформленной в установленном порядке,

исчерпываюшllril персчень докупrеIlтов rr сведенltr'i, tlеобходпфtых в соответс,гвии с

ltop I11.1.tlR}lыми правовымIt aK.гaMI| для предоставлеIIия муниципальltой услуги и услуг,

no,,:opora nunororao llеобходrrпtыми lt обязательны]uи для предоставлеIIttя муllиципальной

услугrl в электронlrоr'i форпrе, порядок их представлепия

2.7.2 ts случае напраВления заявления посредством ЕПГУ (РПГУ) формирование

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ (РПГУ) без

необходимости дополнительItой подачи заявления в какой-либо иной форме,

,Щля получения муниципальной услуги ЗаJIвитель представляет:

Заявление о предоставлевr, "уп,ц"п-"ной услуги по форме, согласно Приложению Nч 4

к настоящему Административному регла},Iенту,

,щокумент, удостоверяющий личность Заявителя, представителя,

В случае направления заявления посредством ЕпгУ сведения из документа,

удостоверяющего личнос,r,ь змвителя, формируются при подтверждении учетной записи в

ьд"пой сr.rе*е идентификации и аутентификации (далее _ Есид) из состава соответствующих

данных указанной уче,iной записи и могlт быть проверены путем направления запроса с

использованиеМ системЫ межведомственного электронного взаимодействия. Статус учетной

записи должен быть <Подтвержденная).
ВслУчаееслизIUIВлеIIиеподаеТсяпредстаВителем,ДополнительнопредостаВЛяеТся

документ, подruaр*дчrощий полномочия представителя действовать от имени Заявителя,

2.8.ЗаявленияиприлагаеМыедокУменТы'УказанныеВпУнктах2..7.1и2..1.2настояцеГо
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Административного регламента, направляIотся в Уполномоченный орган в электронной форме
nyre" ,апоппеrия формы запроса через личный кабинет на ЕПГу (рпгу),

исчерпываlощий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые

нахоДятсявраспоряжениигосуДарсТВеншыхорганов'органоВмест}tоГосамоУправленияи
иIIыхорГаноВ'участвующихВпреДостаВлениигосУДарственIlыхилимУниципальныхуслУг

2.9. Перечень документов, подтверх<Дающих право Заявителя на получение услуги, в том

числе принадлежЕость ребенка к категориям, определенным в пункте 1.2. настояцего

Административяого регламента:
документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, выданный органами опеки и попечительства по месту жительства;

копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии, подтверждающего

недостатки в физическом и (или) психическом развитии;
копия докумеIlта, выданного территориальньIм органом внутренних дел, подтверждающего

факт того, что ребенок стм жертвой вооруженного и межнацион€lльного конфликта, или копия

документа, выданного территориальным органом Министерства Российской Федерации по делам
гражданскоЙ обороны, чрезвычайныМ ситуацияМ и ликвидации последствий стихийных бедствий,
подтверждаIощего факт того, что ребенок пострадал от экологической, технОгеннОй катастрофы

или стихийного бедствия;
копии докумеltта, подтверждающего статус вынужденного переселенцаJ или документа,

подтверждающего статус беженца, выданного территориальными органами Федеральной

миграционной слух<бы;
акт обследования жилищно-бьtтовых условий;
копия документа, вьцанного уполномочеЕным орга}tом в соответствии с

законодательством Российской Федерации, подтверждающего совершение в отношении РебеНКа
насилия;

копия справки органа социальной защиты населения о признании семьи малоимущей;
справка о средlIедушевом доходе;
справка с места работы родителя (законного представителя);
документ, подтверждаlощий обуление ребенка в общеобразовательной организации;
акт обследовапия жилищно-бьlтовых условий с подробным описанием трудной жизненной

ситуации, которая объективно нарушила жизнедеятельность ребенка;
документ, подтверх(дающий факт проживания ребенка на территории субъекта РФ (в

случае. если ребенок обучается в общеобразовательной организации, находящейся за пределами
территории субъекта РФ);

локумент, подтверждаlощий статус многодетной семьи;
справка о том, что сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на

основании заrlвления матери ребенка (справка формы N 0-25);
свидетельстI]о о смерти одного из родителей;
определение (постановление) сула о признании лица безвестно отсутствующим (умершим);

решение суда о лишении родительских прав (ограничении в родительских правах);

выписка о внесении сведений в реестр добровольных пожарных, выданнм
территориальными органами МЧС России;

справка о наличии у ребецка, не являющегося и}Iвалидом, заболевания целиакия (форма,

утвержденная распоряжением Комитета по здравоохранению от 12,05,2014 N 17З-р), выданная

учреждением здравоохранения;
сведения, подтверждающие факт гибели родителя (законного представителя) при

исполнении служебных обязанностей;
заклlочеI{ие врачебной комиссии, подтверждающее статус детей, состоящих на

диспансерном учете;
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документ, подтверждающие нахождение ребенка на учете в комиссиях по делам
несовершеннолетних и защите их прав;

документ, подтверждalющие нахождение ребенка на учете в подрtlзделениях по делам
несовершеннолетних территориальных органов Мвд;

удостоверения, дипломь], грамоты и другие документы, подтверждающие достижения
ребенка, полученные за текущиЙ учебныЙ год. При наличии командного достижения к копиям
документов, подтверждающих достижение, прилагается список детского творческого коллектива,
спортивной команды и т.п.;

копиIо докр{ента, оформленного по результатам расследования несчастного случаJI на
производстве;

удостоверение ветерана боевых действий;
справка из военного комиссариата;
справку, заклIочение или иной документ, подтверждающий инвалидность одного из

родителей;
документ, подтверждающий гибель (смерть) родителя ребенка, проходившего военн}tо

службу, службу в органах вн)тренних дел, системе МЧС России, вследствие увечья или иного
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебньш обязанностей, либо
всJIедствие заболевания, полученного в период прохождения службы, либо заключение военно_
врачебной комиссии, подтверждаIощее, что смерть укaванного гражданина, уволенного со
службы, наступила вследствие травмы, полученной при исполнении служебньц обязанностей;

документ, подтвержд ощий в установленном порядке признание укaванного гражданина
безвестно отсутствующим иlи объявление его умершим при выполнении служебных
обязанностей;

документ, подтверждающий, что инвалидность наступила вследствие ранения, контузии,
увечья или заболевания, полученньтх в период прохождения службы;

,Цокументы на бумажлtом носителе по выбору заJIвитеJ]я представляются в отдел образования
заявителем лично, либо направляются почтой или посредством ЕПГУ. От имени заявителя в
целях предоставления муниципмьной услуги могут обращаться их законные представители,
действуtощие в соответствии с законом, иными правовыми актами либо доверенностью,
оформленной в установленном порядке.

2.10. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от змвителя:
2.10.1. Представления документов и информачии или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаJIьной услуги.

2.10.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМИ РоССиЙскоЙ Федерации и КмужскоЙ области, муниципаJIьными правовыми
актами муниципального района (Медынский район>, находятся в распоряжеIiии органов,
предоставляющих муниципальн},ю услугу, государственных органов, органов местного
СаМОУПРаВЛеНИя И (или) подведомственных государственным органа\.1 и органам местного
самоуправления организаций, участвуIощих в предоставлении муниципальных услуг.

2,10.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывмись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципмьной услуги, либо в предоставлении муниципмьной услуги, за
исклIочением следуIощих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касаощихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи змвления о предоставлении
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заJIвлении о предоставлении муницилalльной услуги и документах,
пОданных Заявителем после IIервоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых лля
предоставления муниципмьной услуги, либо в предоставлении муниципr}льной услуги и не
включенIIых в представленный ранее комплект документов;
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истечение срока действия докр{ентов или изменение информации после первоначального
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципаJIьной услуги;

выявление документально подтверх(денного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,
служащего, работника многофункционаJIьного чентра, работника организации, прелусмотренной
частью 1.1 статьи lб Федерального закона
Nр 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлеIiии м)циципмьной услуги, о чем в письменном виде
за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального
центра при первонач.rльном отк }е в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо руководитеJui организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lб
Федерального закона Ns 210-ФЗ, уведомляется зaшвитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

Исчерпываlощиl*l lIеречсIlь octloBaHиii для отказа в приеме документов, нсобходимых лля
предоставлеIIия муIlиципальпой услуги

2.1l. Основанием для отказа в приеме документов, необходимьrх для предоставления
муниципальной услуги является:

- заявитель не является родителем (законным представителем) несовершеннолетнего;
- ЗаJlВИТеЛЬ НеСвОевременно сообщает (либо вовсе не сообщает) об отказе от направления

(путевки) для пребывания в детских оздоровительных лагерях, пансионатах.
- представление змвителем документов, укд}анных в п.2.8 регламента, не в полном

объеме;
_ зfulвление залолнено не по образцу;
_представлены документы, которые не подтверIцают право гражданина на предоставление

муниципальной услуги;
- несоответствие змвителя категориям, установленЕым п. 1.2. настоящего Регламента;
- переезд заявителя на постоянное место )1(ительства в другой муниципаJIьный район;
- переезд заявителя на постоянное место жительства за пределы РФ;
- письменный отказ збIвителя от предоставления муниципмьной услуги.
заявители обязаны своевременно извещать отдел образования о наступлеtIии

обстоятельств, влекущих }Iзменения в предоставлении муниципальной услуги,

Основаниями д'tя отказа в приеме к рассмотрению докуN{еIrтов, направленных в
электронной форме, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

представленные в электронной форме докlтленты, которые подаются Заявителем вне рамок
МеЖВеДОМСТВеннОго электронного взаимодействия, содержат подтверждения, наJIичие которых не
позволяет в полноМ объеме использовать информациIо и сведения, содержащиеся в документах
для предоставления услуги.

Представленные документы содержат исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,

Заявление подано лицом, не имеIощим полномочий представлять интересы Заявитеrrя:
в случае представления заявления в электронной форме, установление путем

направления запроса с использоваIIием системы межведомственного электронного
взаимодействия отсутствие или }lесоответствие сведений подтверждающий полномочия
представлять Заявtrтеля ;

в представленном збlвлении, отс)тствует документ, подтверждающий полномочия
представлять Заявителя.

Представленные Заявителем докр{енты утратили силу на момент обращения за
получением услуги (локументы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие
полномочия представителя).
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неполное заполнение обязательных полей в форме запроса

о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).
подача зfuIвления о предоставлении услуги и документов, необходимых для

предоставJIениЯ услуги, В электронноЙ форме С нарушением установленных требований.

Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправлеЕия или

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлсtIии муIlиципальной услуги

2.12. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- отсутствие оснований для предоставления муниципаJIьной услуги;
- представление Заявителем недостоверных сведений и документов.

порялок, размер и осttоваltия взимания государственной пошлины
или иrrой оплаты, взимаемой за предоставлеIlие муниципалыtой услуги

2. l 3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,

Порядок, размер и основашIlя взимаrIия платы за предоставление услуг, которые

являIотся необходимыми rl обязательшыми для предоставлепия муниципалыIой услуги,
вклIочая ипформацrrю о методике расчета размера такой платы

2.14. Госуларственнful пошлина и иные платежи за предоставление Услуги с гражданина

Российской Фелерации не взимаются.

максипlальrrыt"t срок ожидаIlIrя в очереди прIl подаче запроса о предоставлении

]rrуницIIпальноit усllугlr lI прIl полученt!rt результата предоставлеtrlrя мунIlцrtпа.пьной услуги

2.|5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципыtьной услуги в Уполномоченном органе или многофункциоrrальном центре составляет

не более 15 минут.

Срок rr порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципалыiой

услуги, в том числе в электронпой форме

2.16. Срок регистрации заJ{вленIlя о предоставлении муниципаJIьной услуги подлежат

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения змвления и

документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги.
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальЕой услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Ддминистративного

регламента, Уполномоченный оргаll не позднее следуIощего за днем поступления заявления и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дняJ направляет

заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципа!,lьной услуги по форме, привеленной в Приложении Ng 4 к настоящему

АдминистративЕому регламенту.

ТребованиЯ к помещеIIияМ, в которых предоставляется государственная услуга

2. 17. Место
требованиям.

предоставления муниципальной услуги должно отвечать следующим
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Здание, в котором расположен отдел образования, должно быть оборудовано отдельным
входом для свободного доступа заинтересованных лиц.

I]ентрмьный вход в здание отдела образования должен бьIть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождения, режиме работы, а также о телефонньп номерах справочной службы.

Помещение для работы с змвителями оборудуется соответствующими информационными
стенда},{и, вывесками, укщателями.

Визуальнм текстовм информация о порядке предоставления муниципмьной услуги
рaвмещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема грaDкдан, а также на
официмьных сайтах.

Оформление визуальной текстовой информации о порядке Ilрелоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУги должно соответствовать оптимalльному зрительному восприятию этой
информачии гражданами.

Рабочее мес,го сотрудIlика, предоставляющего муниципмьной услугу, оборулуется
компьIотером и орггехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме поJIучать
справочную информациrо по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление
муниципальной услуги в полном объеме,

Места ожидания должЕы соответствовать комфортным условиям для змвителей и
оптимальным условиям работы сотрудников, в том числе необходимо нalличие доступных мест
общего пользования (Tya:reT).

Места охtидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной
УСЛУГИ ДОЛЖНЫ бЫТЬ ОбОРУлОваны стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из
фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не мо)t<ет составлять менее
5 мест.

места для заполнения докуl,rентов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются
писчей бумагой и каIlцелярскими принадлея(ностями в количестве, достаточном для оформления
документов заявителями.

в помещениях для соцудника отдела образования, предоставляющего муниципальную
услугу, и местах ожидания и приема заявителей необходимо на.личие средств пожаротушения и
системы оповещения о возllикновении чрезвычайной ситуации.

при исполнении муниципальной услуги гарантируется обеспечение прав инвilлидов в
соответствии с законодательством. Создаются условия для парковки, беспрепятственного
передвижения инвалидов в инв€цидных колясках в зданиях отдела образования.

Показатели доступfiости и качества муниципальной услуги

2.1 8. ПоказатеЛями доступЕости получения муниципмьной услуги являются:
- наличие полной и понятной иlrформации о порядке, сроках и ходе предоставления

муниципа,тьной услуги в информационно-телекоммуникационньIх сетях общего пользования (в
том числе в сети кИнтернет>), средствах массовой информации;

- количество взаимодействий з,UIвителя с должностньIми лицами при предоставлении
муниципальной услуги - не более 3 взаимодействий;

- срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги,
продолжительНость взаимодействия змвителя с должностными лицами - не более 15 минут;

- соблlодсrIие срока предоставления муlIиципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб.
- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной

услуги с помощью ЕПГУ (РПГУ);
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в

том числе с использованием информационно-коммуникационньж технологий.
2.19. основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее

предоставления, установленным настоящим Административ}tьм реглalментом;



минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами,
участвующими в предоставлении муниципalльной услугIr;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное
(невнимательное) отпошение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной
услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного
органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенньтх) при предоставлении муниципа.rьной
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об уловлетворении (частичном

удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требоваrIия, в том числс учитываlощие особенности предоставлеrrия муниципальной
ус"rtугш в лrногофункциоllалыIых цсIIтрах, особенности предоставлеIlия муниципальноr:i

услуги по экстерриториальному принципу и особенност,и предоставления муrrиципальной
услуг!t в электронной форме

2,20. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ (РПГУ) и
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.2|. Заявителяпt обеспечивается возможность представления заявления в форме
электронного докумеI-Iта посредством ЕПГУ (РПГУ).

В случае подачи заявления через ЕПГУ Заявитель или его представитель авторизуется на
ЕПГУ посредством подтвержденной уrетной записи в ЕСИА, заполняет заJIвление о

предоставлении мупиципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном
виде.

Заполненное заявлеЕие о предоставлении муниципаJlьной услуги отправляется Заявителем
вместе с прикреплен}Iыми электронЕыми образами документов, необходимыми для
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА
заJIвлеIIие о предоставлении муниципаJIьной услуги считается tlодписанным простой электрОннОй

подписыо Заявителя, представителя, уполномочеЕЕого на подписание змвления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 НаСТОЯЩеГО

Ддминистративного регламента, направляlотся ЗаявителIо, представителю в личный КабИНеТ На

Епгу в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электроIrной подписью уполноN{оченного долr(ностIlого лица Уполномоченного органа в случае

направления заявления посредством ЕПГУ.
в случае IIаправления заявления посредством Епгу результат предоставления

муниципальной усJIуги также может быть выдан Заявителю на бумаrкном носителе ts

многофункциональном цеЕтре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 Ilастоящего

Административного регламента.
2.22, Электронные документы представляются в след}тощих форматах:

а) xmI - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за

исключением документов, указанных в подпункте (в) настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - лля документов, содержащих расчеты;
г) pdl jpc, jpeg _ лля документов с текстовым содержанием, в том числе включающих

формулы и (или) графические изобрахtения (за исключением документов, указанцых в подtlункте
(в) настоящего пункта), а такr(е документов с графическим содержанием,

,Щопускается формирование электронного документа путем сканирования непосредствеItно

с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с

сохранением ориентации оригинала док)мента в разрешении з00 - 500 dpi (масштаб l:1) с

использованием следуIощих режимов:
(черно-белый) (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного

текста);

12
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(отIенки серогоD (при наличии в документе графических изображений, отличЕых от
цветного графического изображения);

кцветной> или (рех(им полной цветопередачи)) (при паличии в документе цветных
графических изобралtений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичньiх признаков IIодлинности, а именно: графичеСКОЙ ПОДПИСИ

лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждыЙ иЗ КОтОРЫХ

содер)Itит текстовую и (или) графическlто информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам

(подразделам) даIIные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлениlо и (или) к
содер}кащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формирlтотся в виде

отдельного электронного докуме}Iта.

III. Состав, последователыIость и сроки выполЕения административных процелур
(лействий), требоваrlrrя к порядку их выполнеIIия, в том числе особенности выполIIеIIия

адN{1.1нистраl,ивцых процедур в электронной форме

Состав, последоRателыIость и срок выполнения административных процедур,
требоваllия к порядку их выполнения при личном обращении заявителя

Предоставление муниципальной услуги <Прием заявления и выдача направления (путевки)

для пребывания в детских оздоровительных лагерях, пансионатахD включает в себя следующие

адN,Iинистративпые процедуры:
1) прием и проверка представленных заJ{вителем документов, запрос недостающих

документов;
2) принятие решения о выдаче направления (путевки) / (отказе в выдаче направления

(путевки)) и уведомление зfuIвителя о принятом решении;
З) подготовка документов к выдаче заrIвителю,

Присм и tlpoBepKa представленЕых заявитслем документов, запрос IIедостающих
документов

IОридическим фактом, инициирующим начаJIо данЕой административной процедуры,

является обращение заявителя в отдел образования (приложение 2 Регламента) с документами,

указанными в п. 2.6 Административного регламента.
специалист отдела образования, ответственный за подготовку документов по

предоставлеrrиIо муниципальной услуги, при рассмотрении представленных заJIвителем

документов:
- устанавливает личность заявителя, предмет обращения и определяет соответствие

представленных документов перечню, указанному в п 2.6 административного регламеЕта;
- проверяет по базе данtlых получателей услуги, имело ли место обращеrlие

l раrкдаIlиllа ранес.
в случае представления заявителем документов не в полном ооъеме специалист отдела

образования направляет запрос заявителю о предоставлении недостающих док)ментов,
Фиксацией результата выполнения административной процедуры является регистрация в

журнаJIе или в элек,гронной автоматизированной системе документооборота и контроля

документов, прелставленных заrIвителем (прилоrкение 8 Регламента).

Прrrпятrtе решения о выдаче IIаправлсIiия (путевки) (отказе в выдаче направлеIIия
(путевки)) и уведомление заявитсля о принятом решеIIии
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Юридическим фактом, инициируlощим начало данной административной прочелуры,
является поступление заявления о выдаче направлеIlия (пугевки) для пребывания в детских
оздоровитеJIьных лагерях. пансионатах со всеми необходимыми документами.

Специмист отдела образования, ответственный за предоставление муниципальной
услуги:

- рассматривает документы и принимает решение о вьцаче направления (пугевки) лля
пребывания в детских оздоровительньж лагерях, пансионатм или отказе в вьцаче направления
(путевки);

- уведомляет заявителя о принятом решении.
Результатом алминистративной процедуры является принятое решение и уведомление

заJIвителя о принятом решении о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной
услуги (по форме приложения 4 Регламента).

Подготовка документов к выдаче заявителю
IОридическим фактом, инициируощим нача.,,то данной административной процедуры,

ЯвЛяетСя принятое решение о выдаче змвителю направления (пlтевки) для пребывания в детских
оздоровитеJIьных лагерях, пансионатах.

Специмист отдела образования:
- оформляет направление (путевку) в детский оздоровительный лагерь (пансионат),
- вручает змвителю (законному представителю родителя) направление (путевку) в

детский оздоровительЕый лагерь (пансионат) под роспись.
РеЗУЛЬТаТОМ аДМинистративной процедуры является получение змвителем наIIравления

(путевки) для пребывания ребенка в детских оздоровительньж лагерях, пансионатах.
После завершения рассмотрения обращения и оформления ответа змвителю все

материмы по обращению формируются в дело и хранятся в отделе образования в течение 5 лет.

Исчерпывающий перечень адмиIrпстративных процедур

3.1. Предоставление муниципмьной услуги включает в себя следующие административньiе
процедуры:

проверка документов и регистрация ззUIвления;
получение сведений посредством СМЭВ;
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей;
преdосmав.tенuе заявulflелло бесrпапной пуmевкu
описание административных процедур представлено в Приложении Nэ б к настоящему

Административному регламенту.

Перечеtlь администрiiтивпых процедур (лействиl'i) прIl предоставлеIlиlt
пrуIlllципальЕоli услугlr услуг в электропноri форпrе

з.2.
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявите:tю

обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципмьной услуги;
формирование змвления;
прием и регисlрация Уполномоченным органом змвления и иных докупlентов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
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получение сведений о ходе рассп{отреIlия змвления;
осуществJlение оцеltки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесулебное) обяса,тование решений и действий (безлействия)

УпОлномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного
органа, предоставляющего муниципа-ltьной услугу, либо государственного служащего.

Порядок осушtсствлеII}lя адмIлнистративных процедур (лействий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование змвления осуществляется посредством заполнения электронной формы

ЗмВления на ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи заJIвления в какой_либо
иной форме.

ФОрматно-логическм проверка сформированного збIвления осуществляется после
заполнения заJlвителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении
НеКОРректно заполненного поля электронной формы змвления Змвитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообшtения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается :

возможность копирования и сохранения з,цвления и иньж докр{ентов, укrванных в пункте
2-9 настоящего Ддминистративного регламента, необходимых для llредоставления
государственной (муниципальной) услуги;

возможность печати на бумахЕом носителе копии электронной формы заrIвления;
сохранение ранее введенньIх в электроннуrо форму змвления значений в любой момент по

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного
ввода значений в электронную форму змвления;

заполнение полей электронной формы заJIвления до начала ввода сведений змвителем с
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части,
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

воз]\{ожность верн},ться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без
потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на ЕПГУ (РПГУ) к раЕее поданным им заJIвлениям в
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлеяий - в течение не менее 3
месяцев,

Сформироваrrное и подписанное заJIвление и иные докуиенты, необходимые для
предоставления муttиципальной услуги, направляются В Уполномоченный орган посредством
Епгу (рпгу).

з.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента
подачи заявлеIIия на ЕПГУ (рпгу), а в случае его поступления в нерабочий или праздничный
день, - в следуtощий за ним первый рабочий день:

прием документов, необходимых дтtя предоставления муниципа,rьной услуги, и
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении змвления;

регистрациIо зб{вления и направление Змвителю уведомления о регистрации зlцвления
либо об отказе В приеме документов, необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги.з,5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица
УполномоченнОго органа' ответствеIIногО за приеМ и регистрациlо заrIвления (далее -
ответственное Должностное лицо), в государственпой информационной системе, используемой
УполномоченнЫм органоМ для предоставЛения муниципальной услуги (лалее - ГИС).

OTBeTcTBeHIroe долх(ностное лицо :

проверяет нмичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ (РПГУ), с периодом не

реже2развдень;
рассматривает поступившие заJIвления и приложенЕые образы документов (документы);
ПРОИЗВОДИТ ДеЙСТВИЯ в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Ддминистративного

регламецта;
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осуществляет в течение l дця администратIлвную процедуру формирования
межведомственных запросов.

3.6. Змвителю в качестве результата предоставления муниципмьной услуги
обеспечивае,гся возможность получения документа:

в форме электронного докуN{ента, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,
направленного заJIвителIо в лllчный кабинет на ЕПГУ (РПГУ);

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание э-цектронного документа,
который заJIвитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

З.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ВПГУ (РПГУ), при условии
авторизации. Змвитель иN'rеет возможность просматривать статус электронного зшIвления, а так}ке
информациIо о да-пьтtейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в лtобое
время.

При предоставлении муниципаl,льной услуги в электронной форме змвителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации заявления и иных док},]\{ентов, необходимых для

предоставления муниципмьной услуги, содержащее сведения о факте приема зfuIвления и
документов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги, и нача.],Iе процедуры
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципалыlой услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муницилмьной услуги;

уведоN{ление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивироваIIный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качес,гва предоставленIIя муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

Правилами оценки грarкданами эффективности деятельности руководителей территориальных
органов федермьных органов исполните.lьной власти (их структурных подразделений) с учетом
качества предоставления ими муниципа,!ьной услуг, а также применения результатов указанной
оце}lки как основания для принятия решений о досрочIlом прекращении исполнения
соответств}lощими руководителями своих долrкностньIх обязанностей, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации
От l2 декабря 2012 г. ]',]s 1284 кОб оценке гражданами эффективности деятель}lости руководителей
герриториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных
подразделений) и территоримьных органов государственных внебюджетных фондов (их
регионi}льных отделений) с учетом качества предоставления государствеIiных услуг,
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и
МУНиципаJIьных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
МуНиципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями
своих должностных обязанностей>.

З.9. Заявителю обеспечивается воз}tожность направления жалобы на решения, действия или
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо
муницип,rльного служащего в соответствии со статьей l1.2 Федерального закоЕа J\Ъ 2l0-ФЗ и в
порядке, установленIlом постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 201 2
г. N l l98 <о федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей прочесс
досудебного, (внесудебного) обжалования решенlrй и действий (бездействия), совершенных при
прелос,гавлении государственных и муt{иципальньж услуг.

IIорядок IIсlrр:tR.цеllrrя лоIIушцеtIных опсчаток lr ошrrбок в
l}ы/IаtlItых R рсзульта,гс прсдостilвлеlII{я }{уIiIlципаJIыIоri ус.ltуги llor(yMeп,I,ax



11

3.10, В случае выявления опечаток и ошибок Змвитель вправе обратиться
в Уполномоченньй органа с змвлением с приложением документов, указанных
в пункте 2,9. настоящего Ддмиrrистративного реглаN{ента.

3.1l. основания отка:}а в приеме змвления об исправлении опечаток и ошибок указаны в
пункте 2. l3 настоящего ддминистративного регламента.

з.|2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится укaвание на
их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении змвления, указанного в подпункте 3.1З.l
пункта 3.13 настоящего Подраздела, рассматривает необходимость внесения соо l,ве.l.отвуIощих
изменений в документы! являющиеся результатом предоставления муниципа,тьной уglrуги.

з.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах,
являющихся результатом предоставления муниципа.llьной услуги.

3.12,4. Срок устранения опечаток и ошибок не доля(ен превышать 3 (трех) рабочих дней с
даты регистраЦии зfuIвления, указанногО в подпункте 3.12.1 пункта 3.12. настоящего tlодрaвдела,

IV. Формы коItтроля за исполнепием админисr.ративItого регламеIIта

Порядок осуIцествлепия текущего контроля за соблюдением
и исполlIениеМ ответствеrIныМи должпостными лицами положений

регламента и иIlых нормативIIых правовых актов,
устаIlавлпвающих требоваIrия к предоставлепию муниципальной услуги, а также

приtlятием ими решеlrий

4,1, Текущий контроль за соблIодением и исполнением настоящего Ддминистративного
регламе}Iта, иIIых нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципмьной услуги, осуществляется на постоянной o"nou" должностными лицами
уполномоченного органа, уполномочеl{ными на осуществление контроля за предоставлением
государственной услуги.

.Щля 
-гекущего контроJIя используются сведения служебной корреспонденции, ycTHfuI и

письменнful информаlrия специаJ,Iистов и должностньп лиц Уполномочaп"оaо opaunu.
ТекущиЙ контроль осуществJIяется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлеIrии) муниципальноI-1 услуги;выявления и устранения нарушений лрав граждан;
рассмотреllия' принятия решений и подготовки ответов на обращеlrия граждан, содержащие

жалобы на решения, действия (бездействие) должностньiх лиц.

Порядок и периодичность осуществлениrl IIлановых и вrlеплановых
проверок lrолttоты и качества предоставления муниципалыlой услуги, в том числе порядок

и формы коllтроля за полнотой
Il качеством предоставления муниципалыlой услуги

4.2. Контроль за полtrотой и KarIocTBoM предоставления муниципальной услуги включает в
себя проведение плановых rl внеплаповых проверок,

годовых планов работы
енного органа. При плановой
контролю подлежат:

ента;

4.з. Плановые проверки осуществляются на основании
Уполномоченного оргаIlа, утверждаемьп руководителеNI Уполномоч
проверке полноты и качества лредоставления муниципмьной услуги

соблюдение сроков предоставлеIlия муrлиципмьной услуги;
соблюдение поrtожений настоящего Админисцlативного реглам
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IIравIIльностЬ I{ обосIIоваIпlос,l,ь IIриIlято],о реIлеIlиЯ об отказе в lIредостаtsлении

мупиципальноЙ услугII.
Основаниелr длlI lIровелсIIия внеплаIlовьIх проверок rIвляtотся:

получение от госуltарс,l]]еlIIIых оргзIIов, оргаIIов tttесI]IоГо самоуправления иIrформации о

предполагаемых иJllI выявленllых парушеIllлях IIорi\,1атlIвlIых lIравовых актов Российской

Федерации, нор\{ативIIых правовых актов;
обрапlения граждан и IоридическIlх лиц на парушеIIия законодательства, в To,1 числе на

качество IIредоставлеllия NlуIIиципалыlоii усj(уги.

ТlrебоваIlllп к порядку ll форпlапr KorITpoJlп за пptlllocTaIrJIt,lIlreM

пrунuIIпIIальIIОii ус.чl,гIl, в,гом rlrIcJl8 со стороцы гра,lцаIl,
ltx oбr,cllrrHcllrrl:r lt оргаItпзацttt-l

4.5. I'раriltлаllс, rt:t объсдиllеrrlIх и оргаlItlзацIlи имеIот праl]о осуществлять коIrгроль з:r

прелос1,авлеllие l пrуницlIпаJIыrой услуглt путеN{ получбпttя лttl(lормации о ходе IIрсдостаI}JIеIIия

муниципа-льной уOлугlt, в ToNl чисjlе о cl]olaax заtsершенIL а/lI1Illlистративньlх процел)Iр (,цействий),

Гралtдаtrе, tix объсl(ппеttliя rI оргапизациtI таI(же Il]\,tеют IIраво:

наIIраr]лять замеча}ll1rl и преltло)I(еllllл I]o уJI) llrtleнIlIo лоступIrос,ги lt качсства IIредоставлеliия

пlуrtttt[ипа_ll,ной усltl,гtl:
BlIocIlTl, прr]лJlожсrl|lя о мерах по ycTpallelllllo tlарушеItltй ljас,гояlцljго Ддьлитtиспrативного

регламента.
4.6. ЩоltжrlосТtrые лt{ца УполпомочеIIIIого органа принимаIот меры к прекраlцению

допущенIjых Trapylпetrlrti, ус,граllяIот IIриtlI,1IIIп п условIIя, способотвую,rtие совершеl]лtю

trаруluений.
Инr!ормаr{ия о результатах раооi\,lотренпlr заlrtечаIlttй lt продлоlкениri Tllil]:,_ ")

объед"псrr"ii и оргаlIltзацItI-I дозодптсл до сведеllия .лиц, 
направпвtlIих эти за]чеriанIiя и

п редJIо)ксн llя,

Y.лосулебlrыii(вllосi,лебrlыii)порядокобжЛовапияреutсrIийrt/(сйс'гвий
(бе]дсйстRия) оргilll:l, П РСЛОС't'il П,пЯIсIItСГО t\ IY tl lrЦИпал bHyIo Усл}'Ц, а таклс иI лолжностных

5. ] .' Заявtrr,сль IlMeeT

УlOлttомо.tенногсl оргшIа,

ЛIIll, lltУIltIЦIlПаЛЬ!IllIХ СЛ}'}КаШlllХ

tl}'/ilBo Па 0бя(аловаilие рсUIения и (rrллr)

llo.]l)IiIlcCTl l1,Ix л1,1ц У пo'ltttolto'rell tlого
дelicTBti i.t (безлеii ствия)

оргаltа, NtуIlицIlпалыlых

отвс,гствсllность дол?кIIостIIых .пtлц за решсния п действия
(бездсirствlле), прIлrIrtмаемые (ос)rцествляемые) ltпtIl в ходс

предоставлеlIt{я ]rrуIIпIIппалLIrоГr услуги

4.4, По результатам проведенных проверок l] слуilас выявленIlя llарушеlrllй прав заявI,rтелей

осуществляется приRлечепие вllновIIых лиI( к о,гвегсТвеlIностrI в соответствI{и с закоЕодательством

Российской Федераrlии.
Спецлtмис,гШ отдеJIа образоВаtIIlя и }II]ые дол)(IIостlIые JrиIIа, ответственные за решения Il

лействия (безделiствие). прIlIlимаомые (осуlцествляелtые) в ходе предоставJlения муtrиrtипалыlоfi

услуги, uесут llерсоналыlуто oTBeTcTBelITIocТb :

- за I}ыполIIеII1Iе адrйиII jlстратIлвltых деiлствий (адмипtlстратrвrrых rrроllелур) в

соответс,гt]Iiи с админис,tративIIыN{ регламсЕтол{;
- за несоб.lttодеlIliе IIоследоDателыlостll аrlминtIстративtIьтх действий (админltстративпых

процедур) и cpoI(ol] их l}ыполIIеrI1,1я, устаIlоl]леlIпьж riдrrtlнtлстРативIrым регламентом;
- за /toc loвepltocтr, lrпфорплаiдt,tll, предстаI]ляеN{ой в ходе преlIоставлеI lllя п,tуtлиrlипаrьнойt

усJi,гll.
Персональпаlt от]]е гствеlltIосТь сIlец]tilлllстоВ закрепляется в их должltостпых LlеI,ла},1еIlтах

в сооl,ветствии с требоваII!Iяj\l[1 закоIlодательства.
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правильность и обоснованность принятого решения об

муниципаJIьной услуги.
основанием для проведе}tия внеплановьгх проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления ин

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов

Федерации, нормативных правовых актов;
обращения граждан и юридических лиц ва нарушения законодательства, в том числе на

качество предоставления муниципальной услуги.

ответственность должпостных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведе}tных проверок в случае выявления нарушений прав змвителей

осуществляется привлечение виновньIх лиц к ответственности в соответствии с законодательством

Российской Федерации.
специа,rисты отдела образования и иные должностные лица, ответственные за решения и

действиЯ (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной

услуги, Еесут персональн},ю ответственность:
- за выполнение административньн действий (администратиВНЫХ ПРОЦеДУР) В

соответствии с административным регламентом;
- за несоблюдение последовательности административньгх действий (административных

процедур) и сроков их выполнения, установленных административньм регламентом;
- за достовернос,гь информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной

услуги.
персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах

в соответствии с требованиями законодательства.

требоваlllrя к lIорядку lt формапr контроля за предоставлеIIием
муIIl!цliпальной услуги, в том чltслс со стороны граждан,

их объедиrrеllttй и оргаltизациl"r

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

граждане, их объединения и организации также имеIот право:

напраВляТЬЗамечанияипреДЛоженияпоУлУчшениюдостУпностиикачесТвапредостаВления
муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранениIо нарушений настоящего Ддминистративного

регламеЕта.
4.6. ,щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

допущенЕых нарушений, устраняют причины и условия, способств)тощие

нарушепий.
Информачия о результатах рассмотрения замечаний и предложений

объединений и оргаrtизаций доводится до сведения лиц, направивших эти

предложения.

V. .Щосулебllый (вlrесудебrrый) порядок обrкалования решепий и действий
(бездействия) оргаIlа, предоставляtощего муниципалыrую услугу, а также их должностных

лиц, муtIиципальпых служащих
5.1. ЗаявителЬ имеет правО на обх<алование решения и (или) действий (бездействия)

Уполномоченного opI.aHa, лолжностIIых Jlиц Уполномоченного органа, муниципальных

отказе в предоставлении

формации о

российсtсой

прекращению
совершению

грокдан,
замечания

их
Ii
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служащих, при предоставлении муниципыIьной услуги в досудебном (внесудебном) порядке
(лмее - я<алоба).

Оргаllы местIlого самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение ЖаЛОбЫ

лица, которым моясет быть направленs жалоба заявителя в досудебном (вНеСУЛебНОМ)

порядке;

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обратиться с

жмобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) ДоЛжносТнОГО ЛИЦа,

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия
(бездействие) УполrIомоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного Лица,

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционаJIьного центра - на решения и действия (бездействие)

работника многофункциоrIального центра;
к учредителЮ мноl.офункциоНальногО центра - на решение и действия (безлействие)

многофункционмьного центра.
в Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя

многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб

должностные лица.

Способы пrlформtrрования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том
чIiсле с пспоJlьзованием Единого портала государствеrlных и муниципальных услуг

(функuий)

5.3. Иrrформашия о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на

ин(DормаIlионll ых стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте

УпЬлно"оченнОго органа, Епгу (рпгу) а также предоставляется в устной форме по телефону и

(или) на тrичном приеме либо в письменrrой форме почтовым отправлением по адресу, указанному
заявителеN{ (представителем).

Перечепь liормативIrых правовых актов, реryлирующих порядок досудебного (вllесулебllого)

о6rпuпоuuпЙо действиri (безлействия) и (или) решеший, принятых (осуществленных) в ходе

предоставлеllия муlIиципальtlой услуги

5.4. Порядок досудебного (внесулебного) обжмования решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных

лиц регулируется:
Федермьным законом Ns 210-ФЗ;
no.ruuoun"nr"" Правительства Российской Федерачии от 20 ноября 201'2 г,

Ns 1198 ко федеральной государственной информачионной системе, обеспечивающей процесс

досулебногО (внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия), совершенных при предоставлевии государственных

и муниципаqыlых услуг),

VI. особеlllrости выполrIения адмипистративных процедур (лействий) в

многофункцuоrIальныхцентрахпреДосТаВлеIrиягосударстВенныхимУItиципальныхуслУг

исчерllывающий перечеllь адмиtIистративIlых процедур (лействий) при предоставлеllии

мупliцlлпальнОй услуги, выполняемыХ м}tогофункцIrОналыIыми центрами

6. 1 МногофункциональЕый центр осуществляет:
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информирование заявителеii о порядке предоставления муниципаJIьноЙ услуги в

многофункционаJIьном цен,гре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципirльной
услуги, а также консуJIьтирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункционмьном центре;

вьIдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном
носителе, подтверждаIощих содержание электронных документов, направленных в
многофункциональный центр по результатам предоставления муниципаJIьной услуги, а также
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационIlых систем органов, предоставляющих муниципаJIьных услуг;

иIIые процедуры и действия. предусмотренные Федеральным законом
N! 2l0-ФЗ.

В соответствии с частью 1,1 статьи 16 Федерального закона JlЪ 2l0-ФЗ для ремизации
своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

6.2. Информирование
следуlощими способами:

И llфо рм llpoBa ние Заявителсй

Заявителя многофункциональными центрами осуществляе,гся

посредством привлечения средств массовой информации, а также пугем рщмещения
информации на официмьньrх сайтах и информационных стендах многофункционаllьньIх ценlров;

при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством
почтовых отправлений, либо по элек]ронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует
ЗаЯВИТеЛей пО интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием
официмьно-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более
l5 мину,г, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о
муниципальных услугах не может превышать 15 минlт.

О,гвет на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра!

принявшего телефонный звонок. Индивидумьное устное консультирование при обращении
ЗМВИ'ГеЛЯ ПО ТеЛефОНу работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

в случае если дJIя подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник
многофункчиоrIмьного цеlIтра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по
телефону, моя(ет предложить заJlвителю:

ИЗЛОЖИТЬ Обращение в письменноЙ форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со
способом, указаннь]м в обращении);

назначить другое время для консультаций.
ПРИ КОнСультировании по письменным обращениям Змвителей ответ направляется в

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в
форме электронного докумеЕта по адресу электронной почты, }казанному в обращении,
поступившем в многофункчионмьный центр в форме электронного документа, и в письменной
форпле по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункционмьный
центр в письменной tPopMe.

I}ыдача заявIl1,с.tIо резульl,а,l,а прелоставлеtIIIя государствеttllоt"t услугп

6.3. При наJIичии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче
резуJIьтатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный оргаIr
передает документы в многофункционмьный центр для последующей выдачи заявителю
(ПРеДСтавителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным
мехцу Уполно]\{оченным органом и многофункциональным центром в порядке, утверждеflном
постановлением Правительства Российской Федерации
от 27 сентября 2011 г. N! 797 <<О взаимодействии мех<ду многофункциональными центрами
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предоставления государственных и муниципальньж услуг и федеральньши органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Российсколi Федерации, органами местного саN{оуправления)
(дмее - постановление Ns 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких док}ъ.{ентов в
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в
порядке, установленном постановлением Ns 797.

б.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципшьной
УСЛУГИ, в пОрядке очередности при полуtении номерного таJIона из терминала электронной
очереди, соответствуlощего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофуtrкциона,,Iьного центра осуществляет следующие действия:
УСТаНаВЛИВает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в

соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя

Заявителя);
определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра

электронного документа на бумажном Еосителе и заверяет его с использованием печати
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовьIми актами Российской
Федерации случ.uIх - печати с изоброlсением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного доку!rента на бучtажном носителе с использованием
печати многофункционального центра (в предусмотренЕых нормативными правовыми актами
российской Федерации случаJIх - печати с изобраrкением Государственного герба Российской
Федерации);

вьцает документы Змвителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за
каждый выданный докумеtlтi

запрашивает согласие Змвителя на участие в смс-опросе для оценки качества
предоставленных услуг многофункциональным центром.

6.5, В случае предоставления документов через ЕПГУ, результат предоставления услуги
формируется автоматически в электронном виде и подписывается усиленной квалифицированной
подIIисыо уполномоченного лица.

6.6 УполномоЧенным органОм ведетсЯ электронный реестр решений предоставления
государственной услуги.

исчерllывающий персчепь ocHoBarrllй для процедуры автоматического принятия решенItя о
прсдоставлснIlIl муIIliцtlпальной услуги

2.13. основаниями для отказа в приеме к рассмотрению док)ментов, необходимых для
автоматического принятия решения о предоставлении муниципtцьной услуги, являются:

2.13.1 Представленные документы, в рамках межведомственного электронного
взаимодействия, являются вмидными и верифицированными;

2.13.2 Представленные в электронной форме докушенты, которые подаются Заявителем
BIle рамок межведомствеIlного электронного взаимодействия, не содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в IIоJIном объеме использовать информацию и сведенияJ содержащиеся в
докумен,гах для llредоставления услуги;

2.13.3 Заявление полано родителем (законным представителем) либо лицом, обладающим
соответствующими поJIномочиями представлять интересы Заявителя;

2.13.4 Представленные Змвителем документы не угратили силу на момент обращения за
получением услуги (докуlчtенты, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие
полномочия представителя)l

2.13.5 Заявитель полностьlо заполнил обязательные поля в форме запроса о
предоставлении услуги,
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2.13.6 подача зiUIвления о предоставлении услуги и док}ъ{ентов, необходимых для
предоставления услуги, в электронной форме без парушений установленных требований.

2,13.7 Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления

или организацию, в полномочия KoTopblx входит предоставление услуги.
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Приложеяие J\it 1

к Админис,гративному регламенту
по предоставлению

муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении муниципалыrой услуги

I Iаuменовапче уполномоченноео ореана чсполнuпельноi власmч субъекпа Россuiской Феdерацuч
u.l u оре а ц а м е с п н о2 о cal,rl оу 11равл е н uя

Кому:

рЕшЕниЕ
о предоставлении муницип€rльной услуги

(Организация отдыха и оздоровления детеЙ в каникулярное время)

от N9

Рассмотрев Ваше заявление от
уполномоченным органом

Jю

н aL\l е н ован uе у п ол н олt о ч е н н ое о opzo н а

принято решение о предоставлении Вам пуmевкu/серmuфuкаmа на dеmскuй оmdьш u
(uлu) компенсацuu сmоuмосmu пуmевкu в орzанl:зацuю оmdьlха dеmей u ux
озdоровленuя

flополнительная информация:

!о.пхноспь u ФИО соmруdнuка, прцняваеео реu!енuе

Сведения об
электронной

подписи
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Приложение .}Ф 7

к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги (прием заявления и выдача направления

(путевки) лля пребывания в детских оздоровительных лагеряхll

заявление
в отдел образоваНия адмпнистрацllп МР (Медынскцir paiioцD

о выдаче направленrlя (путевкш) лля пребывsrrия в детскпх оздоровительных лагерях

,l,
(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающая (urий) по алресу

l,ел

почтовыи ад заявителя

Прошу предоставить моему ребенку (указать Ф,И.О. полностью, дата рожден}Ul, класс, школа)

еII Il я-l,il

Серrtя
Ho}tc р

та lJb ач tt

Кем выдан
пАсIlорт

2

3

направление (путевку) дпя пребывания I] детском оздоровительном лагере,
смена

Место работы Dодителей:

,I|ляпpелocтавлен""nunpu,n"n@детcкoмoздopoBительнoМЛагеpе,пaнсиoнате
п едстав-!яIо сле lощие до еIlты
N9 п.п Наименование документа

Паспо заявителя
] Свидетельство о ождеиии ебёнка./ласпо

Полис обязательного медицинского ван llя
4 Сп авка Llз ломо Il авлеllия о составе семьи

Сп в l(a подтве ждающая льготы

кдтегопltя сеilыl
tс,Щаю cBoe aoanuaua оrд"r уначарского, л.47, ва

обработкУ (сбор, систематизацию, акопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,

распространенис (перелачу), обезличивание, блокировку и уничтожение) моих пеРСОНальных данНЫХ С ЦеЛЬЮ

определения положенных мне мер социмьной поддержки.
Срок обработкИ моиХ IIерсональных данныХ истекает одновременнО с оконrrанием действия

правоустанавливаlощих документов, являlощихся осtlованием для получения мер сОциаПЬНОЙ ПОДДеРЖКИ.

,Щанное согласие может быть мной отозвано в любой момент по соглашению сторон.
Полтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. Ns 152-Ф3 (о

персопальных данных), права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены)).
Обязуюсь сообщить в отдел образования администрации МР (Медынский район), наделенный

государственl{ыми полномочиями по оргаllизации отдыха и оздоровления детей, о возникших изменениях в

псрсональных данных (паспорт, алрес, контактный телефон, место работы и т.л.)

Правttльность сообщаемых сведений подтверждаю
20( года

(подпись заявителя)

ПодтвержлаIо, что поставлен (а) в известliость о саN{остоятельном лодвозе ребенка в загородtlый

оздоровительяыi{ лагерь
гаDантltпчю сам

и обратно.
остоятельнчю лост&в rrебеllка а зпгоDоllllыit доDовIlтельliыl"| лагеDь (паtlспонат

It.,1ll l}0 }R t}lill,l:l-г пrп

20

п

года

]а l0 IlcIl

(подпись заявителя)

)tt

1.

5.



свЕдЕния
об органе мсетIIого самоуправлепия Калужской области,

которому переданы муIlllципальныеполIlо}rочия
llo оргаtIизации отдыха Il оздоровления детей

1. Наименование: отдел образования администрации МР <Медынский район)
2. Адрес: 249950, Кмужская область, г. Медынь, ул. Луначарского, д.47
3. Контактные телефоны: 8(48433) 2-14-1'7 ; 8(484ЗЗ) 2-2'7 -4'|

тел/факс: 8(484З3) 2-14-t 7
Адрес электронной почты: E-mail:

нной почты: E-mail:ronomedyn@.kalu gа.ru
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Приложение М 9
к адм и н истрати вном у регламеtIгу

по предоставлению муниципальной услуги (Прием заявленил и выдача
яалрааления (п}тýвки) лпя пребываяия в дqгских оздоровlттельных

лагерях)

ed lu a.rll4
5 Фамилия, имя, отчество руководителя и контактные телефоны:

заведующий отделом образования:
Дударева Елена Вячеславовна; 8(48433) 2-14-17
ответственный за предоставление государственной услуги: специалист отдела
образования, 8(484ЗЗ) 2-21 -4'7

7. Контакты, адрес электро

8. График приема граждан:
Пн, - чт. с 8:00 до l7: l5, пт. с 8:00 до 16:00
обед - с l3:00 до l4:00

9. Структурное подр.вделение министерства обрщования и науки Калужской
области, осуществляющее контроль за предоставлением государственной
услуги - управление молодёжной политики.
Руководитель: I{ачальник управлеЕия молодёх(ной политики - Артамонов

Михаил длександрович- 8(4842)'7 19-2зб
Адрес элек,гронttой почты аrt mопоч mа dm.kaIu .ru

НачальниК отдела реализации программ и проектов государственной
молодёжной политики - Исадченко Сергей олегович t (8-4S42) 'l1-92-з'7
Адрес электр онltой почты: isadchenko so@adm.kalu gд.rч

10. Время работы Министерства:
Понедельник - четверг с 8:00 до 17: l5
Пятница - с 8:00 до 16:00
обед - с l3:00 до 14:00

6
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Приложсние Nе 2

к Ддминиqгративному регламенту
ло предоставлению

муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

HauMeHoBaHue уполнацочеllноео opzaчa чспоJlнuйеlьной власпu субъекпа Россuйской ФеOерацuu
u.lu орaоно месmно2о ссLц оуправленuя

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги

(Организация отдыха и оздоровления детеЙ в каникулярное время)

от Л9

Рассмотрев Ваше заявление от N9 и представленные Вами
документы, руководствуясь
органом

н аlLце н ованuе у по, н ом оч е н н о? о ор?а на

принято решение об отказе в предоставлении Вам пуmевкu/серmuфuкаmа на
)еmскuй оmdых u (llлu) компенсацuч сmоuмосmu пуmевкu в орzанuзацuю оmdыха

dеlпей u uх озdоровленuяi

указапlь ФИО ч dаmу рохёенuя заявчпеля, ребепка

по следуlощим основаниям:

N9 Наименование основания для отказа Разъяснение причин отказа

ff ополнительная информация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобьт в уполномоченный орган, а также в судебном лорядке.

Сведения об
электронной подписи

I
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Должносmь u ФИО соmруO]чко, лрuнявl!е2о реченче

Приложеttие Nс 3

к Дд\rинистративному регламенту
по прсдоставлениlо

муниципальной услуги

Форма
решения об отказе в предоставлении государственноЙ (муниципальноЙ) услуги

HauMeHoBaHue уполноллоченноео ореана uсполнutпельно аласtач субъекtпа Россuйской ФеOероцчu

uлu орzана меспно2о сLцоуправ,\е нuя

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципаJIьноЙ услуги

(Организация отдыха и оздоровления детеЙ в каникулярное время)

от Ns

Рассмотрев Ваше заявление от Ns _ и представленные Вами
документы, руководствуясь
органом

уполномоченным

укаэапь ФИО u dапу роrlсdенuя зоявumеля, ребенка

по следующим основаниям:

N9

пункта
администра
тивного

регламента

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым
стандартом

2.1з отсутствие оснований для
предос,гавления государственной
(муниципальной) услуги

2,1з представление недостоверных

н аlы е н ова ll це у пол н ом о че н н о? о орzа на

принято решение об отказе в предоставлении Вам пуmевкu/серmuфuкаmа на
dеmскuй оmdых u (uлu) компенсацuu сmоuмосmu пуmевкu в ореанuзацuю оmdьша

dеmей u LLx озdоровленuя,.

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услуги

I
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сведений и документов

!ополнительная информация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должносmь ч ФИО соmруdнчхо, лрuнявulеzо реuJенче

Сведения об
элекгронной подписи
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Прило)кение JYs 4
к Админисгративному рсгламснту

по предоставлснию
муниципlцьной услуги

Форма заявлеrrия о предоставлении муниципальной услуги

В (наtьменованuе ореана zосуdарсmвенной власmu,
орzана месmноео саJrlоуправленuя субъекmа
Р о ссuйской Фе d ерацuu, пре d о с mавляюtцеz о
му нuцuп ал ьну to у с лу zу)
о,г

(фам илия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне пуmевку/серmuфuкаm на dеmскuй оmOых u (uлu)
проuзвеспu компенсацuю сmоLшюсmu пуmевкu в ореанuзацuю оmdьtха dеmей u tM
озdоровленuя для моего ребенка (Фамилия И.О,)

(опuсанuе сumуацuu, связанttой с прuнаdлежносmью ребенка к mой шпu uной
каmеzорuu)

Щенежные средства прошу перечислить:
на лицевой счет Ns открытый в кредитной
организации (в с луч ае пр е d о с mавл е н uя в ьtпл аm bt).

С порядком предоставления пуmевкll/серmuфuкаmа на dеmскuй оmdых u (lьпu)
компенсаL|uu сmоu.lуrосmu пуmевкu в dеmскuй лаzерь ознакомлен(а).

(полпись)
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Результат муниципальной услуги прошу выдать следующим способом:
.] посредством личного обращения в Уполномоченный орган:
П в форме электронного документа;
! в форме документа на бумажном носителе;
П почтовым отправлением Еа адрес, указанный в заявлении (только на бумажном
носителе);
П отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только
в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах);
П посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на
бумажном носителе);
П посредством направления через ЕПГУ (только в форме электронного
документа);
П посредством направления через РПГУ (npu налuчuu) (только в форме
электронного документа).

.Щаю согласие на обработку указанных выше моих персональных данных, а

также персональных данных моего ребенка в объеме, необходимом для
предоставления муниципальной услуги.

(подпись)

20 l, Подпись(( ))



Приложенис N9 5

к Адмипиgгративному регламенту
ло предоставлению

муниципальной услуги

от

Форма решепия об отказе в приеме докумеrIтов, необходимых для
предоставления услуги

LIau-lleHoBaHue уполнол,lоченноzо op?Q\a uсполнumепь]lой влоспч субъекпа Россuiской Феdерацчlt
lLпu ор?ана мес mн оzо сaLцоуправленuя

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

(Организация отдыха и оздоровления детеЙ в каникулярное время)

J\9

Рассмотрев Ваше заявление от _ N9 руководствуясь

уполномоченным органом

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим
основаtiиям:

Np

пункта
админи
стратив

ного

регламе
нта

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым

стандартом

Разъяснение причин отказа в

предоставлении услуги

2,|2,1 Представленные в электронной

форме документы содержат
повреждения, н€lличие которых
не позволяет в полном объеме
неполного комплекта
документов использовать
информацию и сведения,
содержащиеся в документах для
предоставлениJI услуги

Указывается исчерпывающий
перечень документов, содержащих
повреждения

HatLMelloBa+lle уполномоченllо?о ореано uсполнuпельной власlпч субъекmа Россlliской Феdероцuu luu ор2анQ месmно?о
самоупровлепuя



2,|2.2 Представленные документы
содержат исправления текста, не
заверенные в порядке,

установленном
законодательством Российской
Федерации

Указывается исчерпывающий
перечень документов, содержащих
исправления

/-. | ,Z-, ) Заявление подано лицом, не
имеющим tтолномочий
представлять интересы Заявителя

Указываются основания такого вывода

2.12,4 Представленные Заявителем
документы утратили силу на
момент обращения за
получением услуги (документы,

удостоверяющие личность,
документы, подтверждающие
полномочия представителя)

Указывается исчерпывающий
перечень документов, утративших
силу

2.12.5 неполное заполнение
обязательных полей в форме
запроса о предоставлении услуги
(недостоверное, неправильное)

Указываются основания такого вывода

2.12.6 Подача заявления о
предоставлении услуги и
документов, необходимых для
предоставления услуги, в
электронной форме с
нарушением установленных
требований

Указываются основания такого вывода

2.12.7 Заявление подано в орган
государственной власти, орган
местного самоуправления или
организациlо, в полномочия
которых не входит
предоставление услуги

Указываются основания такого вывода

.Щополнительная иtlформация :

Вы вправе повторно обратиться в уполЕомоченный орган с заявлением
о предоставлении муниципмьной услуги лосле устранения ук€ванных нарушений.

.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

I
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