
АДМИНИСТРАЦИrI
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

(мЕдынскиЙ рАЙон))
КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Медынь
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<Прием заявлений, постановка на учет
и заIмсление детей в образовательные организации,
реализlтощие образовательнlrо прогрztмму дошкольЕого образования>

В соответствии с Конституцией РФ, Федеральным Законом от 06.10.2003 г. ]ф 131-
ФЗ коб общих принципzrх организации местного с.моуправления в Российской
Ф_едерации>, приказа Минпросвещения России от 15.05.2020 г. М 2Зб Фед. 08.09.2020 г.)
кОб 1твержлении Порядка приема Еа Обl"rение по образоватепuir"* .rporp*ru,
дошкольЕого образования>, приказа Министерства образования и науки Российской
Федерации от 28.12.2015 г. М t527 коб утверждении порядка и условий осуществления
перевода обуrаlощихся из одной организации, осуществJIяющей образовательную
деятельность по образовательным программilм дошкольного образования, в лругие
организации, осуществJUIющие образовательнуо деятельность по образовательным
программalм соответствующих уровня и направленности) (в ред. Приказов
Минпросвещения России от 21.01.2019 г. Ns 30, от 25.О6.202О г. JФ320), .rpr**u
Минпросвещения России от З1.07.2020 г. Nр 373 фел. от 08.09.2020 г.) <Об 1тверщлении
порялка организации и осуществления образовательной деятельности по оь"о"r"r"
общеобразовательным программalI\{ - образовательным программам дошкольного
образования>, а также в целях реализации констItтуционного права граждан на
образование

1.утвердить административный регламент <приелr заявлений, постановка на учет и
зачисление детей в образовательные организации, реализующие образовательнlто
программу дошкольного образования>

2. Считать }тратившим силу Постановленис администрации муниципального
района кМедынский район> }lЪ 1263 от 15.10.2012 г, <Прием змвлений, постановка на
учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реа.JIизуощие основн).ю
образовательнуто программу доluкольного образования (детские сады)>.

3. Утверлить в новой редакции административный регламент предоставления
муниципа;rьной услуги <Прием заявлений, постаЕовка на учет и зачисление детей в
образовательные r{ре}цения, реarлизутощие основную образовательнуто проIрчtllrму
дошкольного образования (детские сады)>.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

ПОСТАНОВЛЯЮ:



5, Опубликовать настоящее постановление на официшlьном сайте администрации
муниципального района <Медынский район>.

6. Контроль исполнения настоящего постановления возло)IсlтЬ на зчlIt{ес,l.иТеля
Главы адuинисlтации муниципального района <Медынский район> Меркер Е.А.

Глава адмиппстрации
МР <Медыrrский райоц)

ь
t и й

о

ё rl

a
ý
о

a
a

о; н.в. козлов

a



Приложение
к Постановлению адмиЕистрации МР <Медынский рйон))

от 25 декабря 2023 г. Jф 1262

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муЕиципальпой услугп <dIрием заявлений, постановка на учет и

зачпслеЕие детей в образовательtlые организацип, реализующие образовательную
программу дошкольного образованио>

https:/iedu.adm blkalusa.ru/?once=GбoXVGPeMmZ 7 у уLЗ 42Еar s2XFobWWunRS
бRI4HtnvAOLN caZ-s2O92NCSAnnt7BбVDoKTwr 3exhcSL7Ko#/

W4chi5t8JV

1. оБщиЕ положЕния
1. Предмет регулированиJI адмиЕистративного реглаI\.Iента
1.1. Админисrративньй реглаJ\{ент предостzвления муниципа;rьной услуги кПрием

заявлений, постilновка на у{ет и заIIисление детей в образовательные организации,

реализующие образовательную программу дошкольного образования> (далее - Регламент)

разработ:lн в цеJuD( созданIлJI условий для реализации гарчu{тированньж грая(данаNr
Российской Федерации прав на получение общедосryпного дошкольного образования, а
также повышения качества предоставления и доступности мlтrиципальной услуги,
создания комфортньп< условий для участников отношений, возникающих при
предоставлеЕии мутrиципа.lьной услуги, определения сроков и последовательности
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по
предоставлению муЕиципаJIьной услуги.

1.2. ПолуrатеJuIми муниципальной услци являются граждане Российской
Федерации, иностраЕные граждаlне, лица без гражданства на равньrх основаниях, если
иное не предусмотрено зilконом иJIи международным договором Российской Федерации:

- при постановке на учет для зачислениJI в образовательЕые учреждения,
реаJIизlтощие образовательнlто програI\,lму дошкольного образования, детей в возрасте от
2 месяцев до 7 лет;

- при оргzlнизации образовательного процесса, детей в возрасте от 2 месяцев до
прекращения образовательных отношений, но не позже достижения ими возраста 8 лет.

Змвителями на предоставление муниципаrльной услуги <Прием заявлений,
постановка на yreT и зачислеЕие детей в образовательные г{реждения, реализующие
образовательнlто прогрыlIму дошкольного образования> являются граDкдане, явJuIющиеся

родитеJIями, опекунаI\.Iи или иными законными представителями ребенка.
1.З. Требования к порядку информирования о правилах предоставления

м}ъиципальной услуги:
1.3.1. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги

осуществJUIется отделом образоваЕия администрации муниципального района
<Медьшский районD, а также м}ниципальными дошкольЕыми организациями и
общеобразовательными оргzu{изациями рйонц реализ},ющими образовательные
прогрzlммы дошкольного образования. Сведения о месте нalхождения, номера телефонов

для справок отдела образования администрации м),ниципального района <Медьшский

район>, информация о месте ЕiIхождения, номера телефонов дtIrI справок, адреса
муниципальньIх образовательньrх 1.rреждений района, предоставляющих
м},ниципмьн}.ю услугу, приведены в приложениях 1и2 к настоящему Регламенry.

1.3.2. Информачия о муниципмьной услце размещается:
- на Едином портале государственньй и м}циципаrльньD( услуг

https ://цдцшgpýчýlцgi.цд;
- на Портале образовательньIх услуг Калужской области



на
http://www.med

на официальном сайте отдела образования админи страции МР кМедынский
район> http ://roomedyn.kaluqa.ru,/;

- в средстваrх массовой информации;
- непосредственно в образовательпых орг€lнизациях, реurлизующих программы

дошкольного образования.

_ Отдел образования расположен по адресу: 249950, Калужскм область, г. Медынь,
ул. Лlъачарского, д. 47

Телефон приемной: 8 (4843З) 2-14-17.
Адрес электро нной почты: ronomedvn@kal ru. Sеkrеtаr.rоо@ mail.ru
График работы:
Понедельник - четверг: 08.00 - 17.15
Пятница: 08.00 -16.00
Перерыв: 13.00 - 14.00
Суббота, воскресенье - вьгходной.
1.З.3. Информация о предоставлении

граждан:
муниципальной услуги доводится до

в сети Интернет с использованием федеральной государственной
информ ационной системы <Единый портаJI госудаpcTBeHHbD( и муниципarльпьD( услуг)
ФttpS osus1 l.ru (далее - ЕПГУ);

официальноМ сайте администрации мР <Медынский район>
yn,ru,/

- официального сайта отдела образования администрации Мр <медынский район>
фttр://rооmеdуп.kаtчgа.пф;

- в средствах массовой информации;
- на информационЕьж стендах отдела образования администрации МР <Медынский

район> и образовательных организаций, реаJIизуощих программы дошкольного
образования.

На ЕПГУ размещается следующtU{ информация по порядку предоставления
муниципальной услlти:

_ наименование муниципмьной услуги;
- исчерпывilющий перечень док}ментов, необходимьж дJUI предоставления

лг}rrиципа.ltьной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же
перечень док}меЕтов, которые змвителБ вправе представить по собственной инициативе;

_ круг змвителей;
- срок предоставления муниципа.тьной услуги;- результаты предоставления мlтиципальной услуги, порядок представления

докр{ентq явJIяющегося результатом предоставления 
"уrrц"a,-urrой успуaи;- исчерпывilющий перечень оснований для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услlти;- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий(бездействия) и решений, принятьIх (осуществляЬмых) 
-в 

ходе npaooJu"n"nr"
муниципальной услуги;

- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении
муниципа.пьной услуги.

Информация по вопросаNr предоставления муниципальной услуги рzвмещается на
стендах в местах предостllвлениrl мупиципальной услуги, а также в информационво-
телекоммуникационной сети Интернет на официа;rьном сайте оrдеrrч обрuзо"*""
администации муниципального района кМедынский район>.

Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том
числе о ходе предоставления мlъиципальной услуги, проводится: в устной (лично или по
телефону), письменной или элеюронЕой формах.



При личном обращении змвителей в отдел образования администрации МР
кМедынский район> по вопросаN, предоставлеIlI]uI муниципмьной услуги специаJIисты
проводят консультации по следующим вопросtlм:

- правовые основания дlя предоставления муниципальной услуги;
_ порядок предоставления муничипальной услуги;
- сроки предоставления муниципа,тьной услlти;
- исчерпывtlющий перечень док}ментов, необходимых для предоставления

мlъиципальной услуги, требования к оформлению }кtц}zrнных докр{ентов, а так же
перечень докр{ентов, которые зaUIвитель вправе представить по собственной инициативе;_ исчерпывающий перечень оснований дц приостановления или oTкzula в
предостalвлении муниципальной услуги;

- порядоК обжалованиЯ деЙствий (бездейсrъия) и решений, осуществJIяемых и
принимаемьD( в ходе предоставления муниципмьной услуги;

_ по иным вопросал.{, связанным с предоставлением услуги.
при ответах на телефонные звонки И личные обращения граждан специ^листы

отдела образования администрации мр кмедынский район), отвечtlющие за
предоставление муъиципальной услуги, подробно и в вежJIивой форме информирует
обратившихся по интересующим их вопросам. ответ на телефоннй ,"опо-*'лur*""
начиЕаться с информации о наименовании отдела образования, фамилии, имени и
отчества специалиста отдела образования, принявшего телефонный звонок.

при невозможности специаrлистом, принявшим звонок, дать ответ на поставленный
вопрос, телефонный звонок должен быть переадресовtlн на другое лицо или же
обратившемуся гражданину должен бьггь сообщен номер телефонч] no *оrороrу 

"о*"опоJryчить запрашиваем},ю информацию.
основными требованиями при консультировании являются: достоверность и

полнота информирования о процед}ре, четкость в изложении информации о .rроц"дур",
удобство и дост}пность полгlения информации о процедуре, оперативность
предоставлеЕия информации о процедуре, коррекгность и таIсгичность в процессе
информирования о процедуре.

Время получения ответа при индивидуаJIьном устном консультировании либо по
телефону не может превышать 15 минlт.

письменное информирование осуществляется при пол)лении обращения заявителяо предоставлеЕии письменной консультации по процедуре предоставления
муниципаlrьноЙ услуги. ОтвеТ на обращение готовится в течение 30 дней со дня
регистрации письменного обращения.

Письменный ответ на обрапlение должен содержать фамилию и номер телефона
исполнитеJUI и направляться по почтовому адресу, }aказанному в обращении.

в слуlае если в обраlцении о предоставлении письменной консультации по
процед}ре предоставления мlтиципальной усл}ти не указаны фамилия змвителя,
направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен бьЬ направлен ответ,
ответ на обращение не дается.

_ Информация о процедуре предоставления муниципаJlьной усrryти предоставJIяется
бесплатно.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - <прием заявлений, постановка на учети зачисление детей в образовательные организации, реализ}.ющие общеобразовательную
програ}.rму дошкольного образования>.

2.2. Наименовilние органа, непосредствеЕно оказывilющего муниципальнуо
услугу: администрация муниципального района <Медынский район>.



Непосредственно м}тиципalльную услуry предоставJIяет отдел образования
администации м}тиципального района <Медынский район>.

При предоставлеции услуги осуществляется процесс взаимодействия с
м}циципмьными организациями, реаJIизующими образовательную програп4му
дошкольного образования.

Отдел образования администрации м}ниципального района кМедынский район> не
в прше требовать от зzшвителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения государственньrх и муниципirльньD( услуг и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного саI\dоуправления,
оргiшизации, за исключеЕием получеЕия услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предостzвления таких услуг, включенных в перечни,
указанные в части 1 статьи 9 Федера.пьного закона от 27.01.2010 Ns 210-ФЗ кО
предостzlвлении государственных и муниципальньD( услуг).

2.3.Описание результата предоставления м}ъиципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги явJIяется:
- уведомление о постановке на г{ет в реестр булущих воспитанников

образовательных организаций, реализ},ющих образовательные прогрilммы дошкольного
образования;

- вьцача уведомления фегистрационного та-пона) по установленной форме,
согласно приложению J,,J! 3 к настоящему Регламенту, о постановке на учет и регистрации
ребенка в электронном реесlре в автоматизированной информационной системе <Е-

услуги. Образование) (даJ,Iее - АИС <Е-услуги. Образование>);
- вьцача направлений для зачисления ребенка (детей) в образовательную

организацию, реализующyrо образовательную программу дошкольного образования;
- мотивированный отказ в постановке на учет.
2,4. Срок предоставления мlпиципальной услуги.
2.4.1. Приём заявлений о постановке детей на rreT осуществляется в течение всего

года.
2.4.2. Рассмотрение змвления и предоставленЕых док}ментов о постановке на у{ет

осуществJIяется в течение одного рабочего днJI с момента личного обращения зaцвителя.
2.4.З. Вьцача направлений р1ководителю образоватепьной организации

производится после автоматического комплектовilния образовательньп< организаций,

реализ}.ющих прогрirп{мы дошкольного образования, детьми в АИС кВ-услуги.
Образовшrие> в период с 1 по 15 июня текущего календарного года.

2.4.4. ДJlя нtlправления l/или приема в образовательное r{реждение родители
(законные представители) ребенка предъявляют след}.ющие докр{енты:

- письменного заявления родитеJUI (законного представителя) ребенка;
- док},I\{ент, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)

ребенка, либо док}ъ{ент, удостоверяющий личность иностранного lражданина или лица
без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального
закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ (О правовом положении иностранньD( грФrцан в

Российской Федерации> (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30,

ст. 3032);
- свидетельства о рождеЕии ребенка или дJuI ипострaш{ньrх граждан и лиц без

грiDкданства - документ(-ы), удостоверяющий(-е) личность ребенка и подтверждающий(-
е) законность представления прав ребенка;

- свидетельство о регистрации ребенка по мету жительства или по мету
пребывания на закрепленной территории или док},\{евт, содержащий сведения о месте

пребьвания, месте фактического пребывания ребенка;
- документ4 подтверждающего установление опеки (при необходимости);
- докр{ента психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);



- док},Ir.{ента, подтверждающего потребность в об)п{ении в группе оздоровительной
нашравленности (при необходимости);

- документ, подтверждaюций нашлчие права Еа специalльные меры поддержки
(гарантии) отдельньIх категорий граждан и их семей (при необходимости).

Родители (законные представители) ребенка, явJIяющиеся иностранными
гражданами или лицzlI\.tи без гражданства, дополнительно предъявJUIют док},мент,
подтверждilющий право змвитеJuI на пребывание в Российской Федерации. Иностранные
граждане и лица без граждzlнства все докytt{енты предстrшляют на русском языке или
вместе с заверенньш переводом на русский язьк.

fuя приема родители (законные представители) ребенка дополнительно
предъявляют в образовательную организацию медицинское заключение.

Копии предъявJIяемых при приеме документов хрllнятся в образовательной
организации.

2,4.5, !ети с ограниченными возможностями здоровья принимzlются на обlчение
по адаптировalнной программе дошкольЕого образования только с согласия родителей
(законньrх представителей) ребенка и на основаЕии рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии.

2,4.6, Требование представления иньж документов дIя приема детей в
образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об
образовании, Ее допускается,

2.4.7. Змвлеgие о приеме в образовательп).ю орг:u{изацию и копии док}ментов
регистрир}aются р)товодителем образовательной организации или уполномоченЕым им
должностЕым лицом, ответственным за прием докуN!евтов, в журнirле приема заявлений о
приеме в образовательную организацию. После регистрации родителю (законному
представитеJIю ребенка) вьцается докр!ент, заверенный подписью должностного лица
образовательной оргшrизаtlии, ответственного за прием док)"]\.lентов, содержащий
индrвидуальньй номер заявления и перечень представленньц при приеме док),},tентов.

2.4.8. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили
необход-lмые для приема докуI\4енты в соответсвии с пунктом 2.4.4. настоящего
Регламента, остается на учете и напрilвJIяется в образовательную оргzlнизацию после
полгверждения родителем (законным предстiшителем) необходимости в предоставлении
места.

2.4.9. При приеме ребенка в образовательную организацию закJ]ючается договор
между образовательной организацией и родителем (законным представителем) ребенка.
,Щоговор оформляется в 2-х экземплярах. Один экземпляр выдаотся родителям (законньпr.t

представителям).
2,4.6. При приеме ребенка в обраповательIlую организацию руководитель

образовательной организации обязан озЕакомить родителей (законньп< представителей) с
Уставом, лицензией на право осуществления образовательЕой деятельности, с
образовательными програN{мilми и др}тими документalI\.|и, регламентир},ющими
организацию образовательного процесса, а также предоставJuIет друryю информацию,
касt!ющуюся оказания муниципальной услуги.

2.4.7. Результатом административного действия является приказ руководителя
образовательной организации о зачислении ребенка в образовательную организацию.

2.4.8. Приказ о зачислении ребенка в образовательн}то организацию в трехдневный
срок после издания размещается на информационном стенде и на официальном сайте

образовательной организации.
2.5.Перечень нормативЕых прilвовьж актов, регулирующих предоставление усJIуги.
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием

|2.|2.|99з с изменениями, одобрешrыми в ходе общероссийского голосовzlния

01.07,2020);



- Федеральный Закон от 29,|2.2о12 м 273_Фз <Об образовании в Российской
Федерации>;

- Федеральный Закон от 27.07.201О м 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и м}циципмьньD( усл}т>;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 2б.03.2016 }l! 236 (о
требовапиях к предоставлению в элекгронной форме государственных и м}ниципальных
услуг).

- ФедеральныЙ Закон от 02.05.2006 J,,lb 59_ФЗ <О порядке рассмотрения обрацений
граждан Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 24.о7,1998 Ns 124-ФЗ <об основньгх гараЕтиях прав
ребенка в Российской Федерации>.

- Федеральный закон <О прокуратуре РФ> }li:2202-1 от l7.01.1992;
- Закон РоссийСкой ФедерациИ от 26.06.1992 }lъ 31з2- l <О статусЬ судей в РФ>;
- Федермьный закон от 7 .02,201l Nq 3-ФЗ <О полиции>;
_ Федеральный закон от 27.05. 1998 Jф 76-Фз (О статусе воеЕнослужащих));- Федеральный закон от З0.12.2012 J,,l! 28з_ФЗ <О социмьньrх гарантиях

сотрудникllм Heкoтopblx федермьньп< органов исполнительной власти и внесении
изменений в отдельЕые законодательцые акты Российской Федерации>;

- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 хЬ l244:l <о социа.ltьной защите
граждаЕ, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобьшьской
АЭС>;

- Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 Nq 1l57 (о
дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов);

- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 Nq 431 кО мерах посоциальной поддержке многодетных семей>;
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.201l No729-p <Об

}тверждении перечня услуг, оказываемьrх государственными и муницип.льными
учреждениямИ и другими организациями, в KoTopbD( размещается государственное
задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), поллежащих вкJIючению в реестрыгосударственньж и муниципмьньгх услуг и предоставJIяемых в электронной форме>;- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 N9 65 (о
дополнительнЫх гарантияХ и компенсациях военнослужащим и сотрудникalI\.r федеральныхоргilнов исполнительной власти, rIаствующим в контртеррористшIеских операциях иобеспечивающим пр:lвопорядок и общеiтвенн}то безопасность на территории Северо-
Кавказского региона Российской Федерации>;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 N9 936 (о
дополнительньtх мерах социальной защиты членов семей военнослужащих и сотрудниковвнугренних дел государственной противопожарной службы, уголовно-исполниiельнойсистемы, непосредствеЕно 

_rIаствовавших в борьбе с терроризмом на территорииРеспублики ,Щагестан и погибших (пропавших без вести), уr.р,riйЪ-r*.r*l.rrr-#"ruчr" uсвязи с выполнением сл}тсебных обязанностей>;
- Постановление Правительства Российской Федерации от ]2.08.2008 N9 587 (о

дополнительньIх мерах по усилению социальной защиты военнослркащих и сотрудников
федеральньrх оргalнов исполнительной власти, rlаствующих в выполнении задач пообеспечению безопасности и защите граждан РоЬсийской Федерации, npo*""utoio"* 

"uтерриторшrх Южной Осетии и Абхазии>;
- Приказ Министерства просвещеЕия Российской Федерации от 31.07.2020 г. JФ373

<Об 1тверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельностипо основным общеобразовательным программzш{ - образовательным прогрzl},rмам
дошкольного образования>;



- ПРИКаЗ МИНИСТепства просвещения российской Федерации от l5.05.2020 г. л! 2зб
;ff-#XTfl.Ё#"*ifr *';'"";;;-"Ъ;;;;;," образовательньпr.t прогрilI\.rм. \{

_ 2.6, Исчерпывающий перечеЕь оснований
необходимьп< й "р"й;;;;.;;; ;;;;"p";;;;""#i;;lff-:"Ji],l}i.;"-r""''" "'В приеме док}ментов может бьiть отказalнс
документiж, представленньж зЕцвителем, подчисток, i"ifrill]1;;"i.oTr"u' нiUIичия В

2.7. Исчерпывающий перечеr" o"n'ou*"ri' для приостau{овленпrl и отказа впредоставлеции услуги.
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:- обращения с змвлением -u1 "" 

- 

"".представителем) ребенка, ппбо допооrо;;йо;j|;;}"## JНЖ;еМ 
(ЗаКОННЫМ

"""r"";о:ff;iJЖ;ýrОбСТОЯТеЛЬСТв 
,-n до*уппЪ,,,ов, опровергающих достоверность

- oTKz.. заJIвит"п" " 
пооr"aо*ение прtва на муrrцrп-",r1- yary.yj

персонiшьньD(дu,,"uоо"о#1]"Т#;Ж#_;:jf::ý1#}*"J,"""J#,йданньпи
наличие рirнее зарегистрировirнного r*uпaп"Услуги. Образованиеu; 

-_r-",v дIJll',vo<rл,'ur U Ji'{tsJlения о постановке на },.rет в дИС кЕ-

"о*", 

Uu"TJ.Ti*;#ri:o**HHoe иJти муниципальн:_е образователъное учреждение
искJIючением случаев, 'й;;d:,ЁН;:L"ТffiЬ;#i" ;#"r;J:T-r;*r;20l2 г. N 273-ФЗ юб обпuзованиц в Российской Ф"д.рчцп"u (Собрание законодательства
:Н":"i::r:"ъ"*Ж zotz, t,l53,;;,-;;;;;biit_r_9::: 4lз4). в случае отсугствия

"*Н;ЩЖНн: п,"#.#}:fu"]."":*:""J"l:ffiЪ*i;i,;:::
ilш,""Jrт:ж;;ж*,"-;,;-:й;й;;;;3frТ","н;."i#,.ýтffi ".н";

"'id; "6;;";;;j 
uulrr uyr'?H МеСТНОГо сtlмоуправления, осуществляющ"й упрчвлеrrе 

"2.8. Указание на запрет требовzlния от змвитеJUI

""о*.;ý;;:iН:}J;#}:нистрации 
м}.ниципаJIьного района <медьшский район> не

l) представления
представлеЕие,п"о"r*".i"оffi,"пll"-rlтт"чiжff";нfi ;tr;;:#';;ffi;?акгами, реryлир},ющими отношения, uоa""*Ьщr" в связи с предоставлениемгосударственньтх и муниципаlIьЕьц услуг;

ur"."rj].ЖЖ"#Ждок}т,{ентов и информации1_" rо" числе подтверждающих
которыенzжодятся"о".,;'о'"1ННТхН:Т;;:;'J:ЖЖ;тlЖ:нн*J;;ýl
оргilнов, предост,rвляющих муЕицип.лu", y"ny,", иных государственных органов,органов местЕого самоуправлени" пrбо под""дЬ".Ып
:рганам местного 

"ч"оупрч"о"r"я организаций. 
tных государственным органам или

предусмотренньжчастьюl;;;;;;'i.ЪlЪri,""l,Т?."tхт"#;ъ.rъ,JrfJffiт;iЁ
предоставлении государственных и муЕиципalльньD( услуг) государственных имуниципальньD( услуг, в соответствии с нормативными правовыми акгалtи РоссийскойФедерации, нормативными правовьIми актами субъектов Российской Федерации,м},ниципiuьными правовьми актами, за ""-о.rarr", документов, включенных вопределенный частью б статьи 7 Федера:rьного .unonu о. 27.О1.2010 Ns 210-ФЗ (опредоставлении государственных и м)r'ниципzLпьны)
Заявитель 

"np*. .,р"д"rа"пru уоuзчrо"," оо*r""r'r",'1"';rfifi;хъ "i-'}o"#r""1;предоставJUIющие государственные услуги, " opau"ur, предоставJU{ющие м}тицип.льныеуслуги, по собственной инициативе;



3) представления дочмеЕтов и информации, отсуrствие и (или) недостоверностьKoTopbD( не указывilлисЬ при первоначirльном отказе в приеме документов, необходимьж
для предоставлепия государственной или 

"у,,rц"пurrurой услуги, либо u пЬ"до"rчuоaпr,государственЕой или мlтrицилальной услуги, за исшIючецием след},ющих сJryчаев:а) изменение требований nbprurru""a* прirвовых актов, касающихсяпредоставления государственной или муниципа-llьной услуги, oo"n" ar"рuо"чr-"пойпода!м змвления о предоставлении государственной или мlтиципальной услуги;б) наличие оrпибок в зzuвлении о предоставлении государственной илимупиципальной услуги и докуIиентах, поданньD( зzUIви.l.елем после первоЁачальноI., отказав приеме докр{ентов, необходимьrх дJIя предоставления государственной илимуниципальной услlr.и, либо в предоставлении государственной или муниципальной
услуги и не вкJIюченньIх в представленньй ранее комплект документов;в) истечение срока действия док)ментов или изменеЕие информации послепервоЕачальЕого отказа в приеме документов, необходимьD( для 

- 
прaдоar*п"r""государственной или муниципмьной услри, либо в предостазлении государственной илимlттиципа,rьной услуги;

г) выявление док}меIrтальцо цодтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивопрtвного действия (бездействия) должностЕого лица органа, предоставJU{ющегогосударственную услугу, или органа, предоставляющего м}ъиципzцьную услугу,государственного или муницип;lJIьного служащего, работника многофункционаlIьного
центра, работНика организацИи, предусмотренной частьЮ 1.1 статьи iй О"дaр-"по.о
зaкона от 27.01.2010 Ns 210-ФЗ <О предоставлении государствеЕньж и муницип.rльньIх
услуг)' прИ первоначальнОм отказе в приеме докlтлентов, необiодимых дJUIпредостzвления государственЕой или муниципальной услуги, либо в предоставлении
государствеЕной или муниципа;rьной услуги, о чем в письменном виде за подписью
р}товодитеJUl органа, предоставJIяющего государственную усJryгу, или органа,
предоставJUIющего муниципаJIьнуrо услугу, руководителя многофункционаJIьного цсн'рапри первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной илп муниципа,rьной услуги, либо руководитеJUI 

^ 
организации,

предусмотренной частью 1 . 1 статьи 1 б Федерального з.жона от 27 .07 .2010 .lтs 2 l0-ФЗ юпредостiвлении государственньIх и м}ъицип!!льных услуг>, уведомJUтется зfu{витель, атtкже приносяТся извинения за доставленные неудобства;
4) предоставления на брtажном Еосителе док},]\4ентов и информации, электронные

образы которьж ранее бьши заверены в соответствии с п}.нктом 7.2 частп 1 статьи lбФедермьного зzжона от 27 .о7.2о10 )lb 210-ФЗ <о предоставлении государственньж имуЕиципаjIьных услуг), за искJIючеЕием слrrаев, если нанесение отметок на такие
докр{енты либо их изъятие явJUIется необходимым условием предоставления
государствеЕной или мlтиципальной услуги, и иных сл)лаев, установленньIх
федеральньпли законами.

2,9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципшrьной
услуги.

мутrиципаrrьная усл}та оказывается бесплатно. За ее оказание или осуществление
ее административньIх процедур не допускается взимание государственной пош.гп.rны или
иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной усл},ги и при полу{ении результата предоставления
муъиципальной услуги.

время ожидания в очереди приема при личном обращении дlц получения
ипформадии о порядке предоставления муниципальной у"rrуar, arодчr" зilявления или
пол}чения докумеЕтов, явJUIющихся результатом предоставления мl,ниципа,rьной услуги,
не должно превышать 15 минlт.



при ли.rном обрапIении время приема зiuвления о постановке на }чет изачисления детей в образовательные учреждеЕия Мр <медынский район>, реализующиеобразовательнУю программу дошкольного образования, оценI9 его соответствиятребованияrl, устtlновленным Реглш,rентом, 
"o"rrn"*rnoaa" 

и полноты документов,прилЕгаемьж к заявлению, а также вьцачу регистационпого талоЕа в приеме заявлениJI
не должно превышать 20 минут.

при подаче змвлеЕия о постilновке на учет и зачисления детей в образовательные
орг,lнизации, реализующие образовательнуто программУ дошкольного образования,
посредством почтового отправления, через ЕПГУ или ПортшI образовательных услугКаlryжской области, уведомление о приемЪ (отказе в .rрrar"1 a-uo"""" arр"до"r*о"*", uтечение l дня с момента поступления зzивленLIJl.

2.1l. Требования к помещениям, в которых предостilвляются государствеЕные имуниципальные услуги, к залу окидtlния, местам дJUI заполнения зzlпросов опредоставлении государственной или мриципальной услуги, информационнu* 
"r.пд* aобразцами их зalполнения и перечнем документов, 

-,r"об*одr"uоa 
оо" np"oo"r*oao*каждой госуларственной или м}ъиципальной услуги

2.11.1. ТребованиJI к помещениям, в которых предостiвJIяется муниципtшьЕaц
услуга.

, Зддrие, в котором расположен отдел образования администации МР <Медынский
район>, должно быть оборудоuчпо u*одоnn для свободного оо"rупч--.*"й"леи uпомещение.

на входе в отдел образования помещается вывеска, содержащшr следующуюинформацию:
- нмменование отдела;
- режим работы отдела.
В здании организуется рабочее место дJIя специ€lлиста, ведущего приём заявлений.Прием всего комплекта докр!ентов, п"об*од"r# 

_й -'np"oii*r.nr"
муниципальной усл}ти, и вьцача док),,ментов (информации) no o*orru"r" ;;;;;;;*r."r"муниципмьной услуги осуществляется на рабоrей м""rе.

рабочее место специали"rч доп*rrо Ъ"a" оборудовано персональным компьютеромс возможностью доступа к необходимьrм информационньш базам дzlнньIх, ,rarчrйщr" 
"скalнир},ющим устройством.

_ При организации рабочего места должна быть предусмотена возможностьсвободного входа и вьIхода из помещеЕия при необходимости,
Помещения оборуд},ются:
- противопожарной системой и средствalми пожаротушения.
В соответствии с законодательством Российскоi Фaд"рчцr, о социа,тьной защитеинвалидов, им обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к объекry (зданию, помещению), в которомпредоставJIяются государственные и муниципальные услуги' а тalкже мябеспрепятственного пользовalния транспортом, средствirми связи и информации;- возможность саJ\,Iостоятельного передвижеЕия по территории, на которой
расположены объекгы, в которых предоставляются услуги, а таюке входа в тiiкие объектыи вьгхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе сиспользование кресла-коJUIски;

- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства фупкции зрения исамостоятельного передвижения;
_ допуск сурдопереводчика и тифлосlрдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наlличии докул(ента, подтверждающего ееспециальное обучение и вьцаваемого по форме и в порядке, которые опредеJIяются

федеральным органом исполнительной власти, ЪсуществJIяющим функции no 
"irfrчбоr*" "



реализациИ государственной политики и Еормативно-правовому реryлиров:lнию в сфересоциальной защиты Еаселения па объеrгы, 
" 

*оrор"r* ,rр"досtlвляются усл}ти;В случае невозможЕости полностью прийособить оо".*, йir""] пir"щ"rr.) 
"

yT eToM потребностей инвапидов собственник обu"aaч в соответствии с частью 4 статьи 15Федермьного закона <о социмьной au*rra ,""-rоов в Российской Федерации> должеЕпринимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услупr, либокогда это, возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида или вдист Iционном режиме).
2.11.2. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе,специдIистоМ отдела обрщоВalния одIIовремеrr"о 

""дar"" прием только одного посетителя.одновременное консультирование и (или) прием двуt и более посетителей недопускается.
2. l 1.3. Требования к местам дJIя ожидчlния и приема змвителей.места для ожидания и приема змвителей оборудуются стульями, стола}lи иобеспечиваются канцеJUIрскими принадлежностями и образцами зalполнениJI док}ъ{ентов.Количество мест ожидания опредеJDIется исходя из фактической нагрузки и возможностейдля их размещения в здании, но не может co"ruun"rJr"r"a дв}х мест.Кабинет приема зiUIвителей должен быть оборудовzш входом для свободногодоступа заявителей, в том числе и для иЕвалидов. На входе в кабинет помещаетсяинформационная табличка (выв""*") 

" й;;;ъ;Бii.рч *uO"r.ru.Места д;и ожидания и приема зirявителей оборудуются:
- противопожарной системой и средствit[rи no*uporyra"r".

,о"r""i"l],;1#iННИЯ К РаЗМеЩiпию и оформлению информации о порядке
места информирования, предназначенные для ознzкомления змвителей синформационньши материалами, оборудуются:
- информационным стендом;

: ;Р#iЖJ;*НИ-ЦЛЯ 
ВОЗМОЖНОСТи оформления док},I\{ентов;

На информационном стенде в помещении, где предоставJUIется муниципмьнiцуслуга, р,вмещается перечень докумеЕтов,'неооходимых цlя предоставлениямуниципальной услуги и требования, предъrвляемые * ,rr" oo*pn""r*.
2_. 12. Показатели доступности и качества.
к похазателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:- общее число детей стоящих ""'r"a;; для зачисления в дошкольныеобразовательные )^rреяqения (ед. изм. - ,.rЙ*li '-^-

- число детей, стоящих на }чете, имеющих_ преимущественное право, длязачислениЯ в дошкольные Образовательные у"р"*о"Й (ед. изм. - человек);- средний срок, прошедший с момента подЫ.-ur""ия до вьцачи Еапрaвлениядля зачисления в образовательную организацию, реализ},ющуо прогрaмму дошкольногообразования (определяется по детям, зачисленЕым в от- число дней, прошедших с момента 
"u,.uоuо"frЪl}J"i:]ý^;'iЁ;JН};""",}чреждении, реализ},ющем^ образовательнуо npoap*" дошкольного образования втечение учебного года до его вьцачи 

"*pu"n"rr" "ч;;];Ы" :?:::",:*:,:,1.- - доля змвителей, которым б",nо предо"rч";:;Ж}Ё1!}""Н 1;х}.r.rr"ребенка в образовательное rlрежденr", р"-".1-щее образовательн},ю прогрzlммудошкольного образования, в желаемое 
"р"", 

(y**u"ooe в заявлении), в общем количествезмвителей (ед. изм. - %);
- доля зzUвителей, которьтм бьшо предоставлеIlо направление для зачисления вжелаемое образовательнос

дошкольного обр*о"*,"' rffi #lЁ.;.оо"#'r"ж;;хr,fr "т,ж,х# ;##r#:змвителей (ед. изм. - %);



_ максимальное число личньtх обращений зfuIвителя при поlryчении мlтrиципмьной
услуглr (ед. изм. - раз);

- доJU{ змвителей, использовавших возможность предоставления муниципальной

f,fiiffii 
ЭЛеЮРОНЦОМ ВИДе (ЧеРеЗ ЕПГУ И Порта,r образоuur""iruо у*i.'ffi*"*оt

- число подаЕньrх в течение года жытоб на нарушение требований Регламента (ед.изм. - жалоб в год);
- доrrя жалоб на нар}.шение требований Регламента, признанных обоснованными,от общего числа жа,тоб , поданных в течение года (ед. изм. -%);2. l3. особенн ости предоставления муниципальной услуги в электонном видезмвитель может пол)лить муниципмьную услугу следующими способами:

удilленное заполнение элеюронной формы заявления через ЕПГУ(https osll ru
_ удzшенное заполнеЕие электронной формы змвления на ПорталеобразовательньD( услуг Калужской области

(https://edu.admoblkaIusa.ru./?once=bzhcJtnfoUf9lGIE 
Uu] j0IIDpбYhobyqeTzбAqvFB8WlJPY

t4FQgwпсVгхuКу l_cPJ-l fi NmТ-_ООО,чrUiчИоS3iё;;,)
,Щосryп змвителей к удаленн"- бормчм-.,олачи заIвления на Портале и ЕПГУосуществляется только 

_ 
с исполБзовzulием логина и пароJUI единой системыидентификациИ и аутентификации. !атоЙ 

"рar"йrrооч"и з:швлениЯ явJUIется датаlвремязаполнения зtUIвителем заяв ленпя и ornpau*i да"н".* в общlто базу данньп пугем нrDкатия

Ё"r::;J#;Ж:Ж#J;:*" с Ълекгронной фор;;; 
-йй,# "i;;;.r" 

"",
,Щля подачи элеюронного змвления на Порrале или ЕПГУ змвитель выполняетслед}тощие действия:
_ изучает описание муниципмьной услуги в соответствующем разделе Портшrа;- знzжомитсЯ с условиJIмИ и порядкоМ предоставлениЯ муниципальной услуги вэлектронной форме, размещеЕЕыми nu fiopT-e 

" "оБr""r"ru}-*;;;;;,"'^""
.*"п.,rпrJ;]О'*О,ит 

по ccbUIKe на экраннуЮ форму заявлеНия на ПЬрЙе (лuл"е - бор"u
- проходит авторизацию на Портале;
- подтверждает согласие на обработку персонаJIьЕых данньD( (устанавливаетсоответствующую отметку в форме rп.*.ро"по.Ъ заявления;;- подтверждает факт ознсlкомления и согласия с условиями и порядкомпредоставления муниципмьной услуги в элеюронной форме (устанавливаетсоответствующую отметку о согласии в форме элекгронного змвления);

л^_лл_л]]11:ПrЯеТ фоРмУ электронного .a""n"Hrr, 
"Й.rчощуо сведеЕия, необходимые иооязательные длJl лредоставления 

"уr"цrп-"rой yany.n;
- прикрепляет отсканированные образы до*уrЬпrо" (графические файлы) к формеэлектроЕного зaцвлениJ{;
- подтверждает достоверность сообщенпых сведений ýстанавливаетсоответствующую отметку в форме электронного змвления).
ПРИ постановке на u.r"i r"oo,""",,,, .-л-^:::;

образовательны" ooaur"ruuJr'.,T 
змвители вправе выбрать дJи зачисления ребенка три

Заявление попадает в общий реестр змвлений муницип!rльного райояа<Медынский район> со статусом uПр"дфrrar"по" заявлепие). Уведомление,подтверждllющее, что змвление отпрtвлено и о том, что переведено в другой статус<Подтверщдение документов) .-"rr"пu r;rй;;r;;.ктронной потге.В течепие З0 календарньЖ дней после регистрации заrIвления на ЕПГУ, Порта,,rез:UIвитеJIю необходимо предоставить в отдел образования u*r"rarpiu", мгкМедьшский район> подлинцые док}а{енты, в соответствии с п. 2.4.4. настоящегорегламента для перевода заJIвления в системе в статус (в реесте). С этого момента



зtцвлеЕию присваивается номер в реесте будущих воспитаlнников - общий помуниципальному району, а так же, по приоритетной образовател""ой ор.ан"зацrи
}казанной в збIвлении. В слуlае, если зiцвитель не указаJI электонну'ю почту дляобратной связи, специatлисты отдела образования Еазначают время приема, позвонив пономеру телефона, yKiBaHIIoMy змвителем в змвлении.

_ В случае непредставления подлинньж докуlr{ентов в указанный срок, свед9ния о
ребенке переносятся в архивные записи и восстаЕalвliиваются из архивньD( записей помере представления подлинньD( докумептов зaшвителем. В этом слrIае зшIвлениюприсваивается статус кВ реестре> с даты предоставления подлинньD( документов.

ЗаявителЬ имеет возможНость отслеживать статуС поданного обращения:
по идентификационЕому номеру и дате электонЕого зtlявления на Портале через<личньй кабинет) по уведомлениям, поступilющим на элеюроннуо почту.

Прием змвленцй и пх регистрация через ЕПГУ, П;р; обраrоiчrепurur* у.rу.калужской области осуществляются в течение всего года.
После того, KilK змвитель полrшл уведомлеIIие о направлении ребенка вобразовательнlто организацию, оц должен прийти лично 

" 
образовательr1- opiu""au.,raи подгвердить руководителю свое намерение о зачислеfiии ребенка u обр*Ъuчr"п"пуaоргiшизацию, После этого, в системе заявлению присвtмвается статус (зачислен>.

3. 1. Последовательность административньж процедур,
Прдоставление пryrп,rщпrа,ъной усJrуп{ вшютIztет след/юцц{е 44иинистративныепрцедры (блок-схема црхоr(ценшl ДiЧlНЬD( аЩ\Д.fiисrративньD( прце.ryр приведена впри-пожеrпп.r ЛЪ 4 к настолцему адлшrистративному Регламенry):
1) ПРИеМ заявлений; о реrисграIц.rи в реес-тре д"r"Й, подл"*ащих обl^rению пообразовательньтм программ_ам_дошкольного образования (Приложение М5 к насгоrщемуРегламеrrry), о согласии на обработку n"pao"-"*o, лЙuо 1П!"rrожение Nб 

" "u"ro"*""yрегламеrrry) и проверка представленньж Док}'IчtеIrтов, принятие решения о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги , 
-уu"до"о"""" 

з{цвитеJUI о принятоNl
решениII;

3.СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИАДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ КВЫПОЛНЕНИЯ

2) регистрация заJIвJIениJI и постilновка на уrсг ребенка;3)вьцача направлений ру*о"од"r"п"" образовательных
регистрацшI направлений в Книге учета вьцачи направлений,
бразовате.гьньп организаций.

выполнЕниrI
порядку их

организаций и
комlшектOвание

доку]\{ентов, запрос
З.2. Прием и проверка предстaвленньж зtUIвителем

недостчlющих док},N{ентов
Юридическим фактом, инициируощим наччо данной административнойпроцедуры, является обращение заявителя в отдел 0орtвования администрации МР<Медынский район> лично или с использовшtием ЕПГУ и Портма образоватеrriнь., услу.Калужской области с докумеЕт.lми, указанными в л. 2.4.4,пuЁrо"*..о'й7r;";;;"urо.о

регламента.
СпецимистЫ отдела образования администрации МР <Медынский район>:_ устанавливают личность зaUIвитеJц и предпrет обращеяия;
- проверяют нзlличие всех необходимьж документов, укаlанньtх в пункге 2.4.4.административного регламента, удостоверяясь, что:
- тексты докумеIпов напIlсаны разборчиво;- фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребёнказаJIвитеJUI и/или заявителя написalны полностью;



_ в док}ментах нет подчисток, приписок, зачёркн)тых слов и иньD( неоговоренньrхиспрaвлепий;
_ докр{енты не имеют серьёзньж повреждений, нмичие которьж не позволяетоднозначно истолковать их содержz!ние.
при установлении фактов отс}тствия необходимых докр{ентов, указанных впункте 2.4.4 настоящего административного Регламеп,

админисц)ации МР <Медынский райоп> ru"ооnnп,.JliiхilНТНЖ ;r:ffi:ff;для приёма документов, объясняют зtцвитеJIю с)дь вьивленных цедостатков впредставленных док}'lt{ентах и возвращают их змвителю дш усlранениJ{ Еедостатков.Если все докр{еЕты оформлены npu""o"no, специаlлисты отдела образованияадминистрации Мр кмедынский район> регистрируют заявление на постановку ребенка вэле*гронном реестре iвтоматизировirнной - 
информационной системы 'nb-y.ry.".

Образовапие> в установленном порядке, выдают Ъмu"r"лю регисц)ационный r.a:loH опостановке на }чет и регистрируют представленные док}ъ{енты в ж}рнале регисlрациизаявлений о предоставлеЕии муниципarльной услуги.РезУльтат *'"'"T_1l1:not проu"лур"i - 
'p".""rpuur" 

ребенка в электроЕномреестре АИС <Е-услуги. Образование> lrо" 
"oi"pu, дЪ*ументов.

Срок выполнения административной процедуры - не более 15 минуг.В случае подачи змвления через ЕПГУ или' Портал образовательных Калужскойобласти' Заявитель обращается лично в о.д., оЬр*оu";;;-;;;;;й* 
'a<Медынский район> в течение з0 календарнirх' о"a" " момента подачи змвл9ния илредставляет пакет докчментов, указанных в Iг}ъкге Z.а.Ц ,айrйе.;;;;";;;;r"r"."Регламента, оr"оarщr*"" к док}а{ентам личного хранения. При неявке и неподтверждении, дaнньж зiц-Сп"ц,u,,,с,,",;,;;1"J"ТНfiХ"ffiТjj]fi 

ý<АРХИВ>'

п".rrо.aur;,"u'uВЛИВаеТ 
ЛИЧНОСТЬ ЗаIВИТеЛЯ (ПРОВеРяет Документ, удостоверяющий его

- сверяет док}шенты! поданные в электронном виде с оригинalлalJ\{и;_ проверяет нмичие док}а,lеЕтов (которые являются документами личногохраrения), указанныХ в пrllкте 2,4.4 настоящ"aо uоrrпrr"rративного Регламента,удостоверяJ{сь, что: тексты документов цаписаны разборчиво;- фамилия, имя и отчестВо, дата ропaд"rr", адрес места житеJIьства ребёнказмвителя и/или зIUIвитеJIя написаны полностью;

,"rou";;;;T^e'Tu* 
НеТ ПОДЧИСТОК' ПРИПИСОК, ЗаЧёРКН}ТЬrх слов и иньD( неоговоренных

- доц,ъ,lенты не имеют серьёзньrх повреждепий, наJIичие которьж не позволяетодЕозначно истолковать их содерхание.
При установлении фаrгов отс}тствия док}ментов личного хранения, необходимыхдлЯ оказд{ия услуги' объясняет a*u"r"nb cy.b вьцвлеЕньrх недостаlкоВ впредставленных док}а,fент:rх и возвращает и* a*"rr"й дп, устрirнения недостатков.отказ в регистрации з,UIвления - в случае не подтверждения сведений идок}ментов, необходимых для оказаниJt услуги в установленный срок. При устанениипричин отказа з,uIвление может быть возвращено в статус <<ПредвфтельпЪa i*b"n".u.Все действия по обработке змвлений должЪ", ,р*"rrроuчrься на ЕПГУ.Фиксацией результата выполнения административной процедуры являетсярегистрация заявления в журЕапе }пrета поступающих змвлений (приложение Nэ 7 кнастоящему Регламенry) и вьцача родителю (законному представителю)

регисlрационного тtlлона.
3.3. Список детей, fiуждающихся в предоставлении места в образовательнойорганизации, ремизlтощей программы дошкольного образования, с l сентября текущегок;шендарЕогО года, формируется на 1 июня текущего календарного года согласно единомуэлекrронномУ реестру булучиХ воспитанников ilвтоматизированной информационной



системЫ (Е-услуги. Образование> в отделе образования администрации МР <Медынский
раЙон).

при комплектовании групп на очередной ребный год руководителями
образовательпьтх организаций опредеJUIется количество возрастньIх групп в
образовательной организации и свободпьrх мест на текущий год i 1четом *oor"""r"u
под€lнньD( змвлений родителей (законных представителей). Такие сведения
представJIяются в отдел образования администрации МР <Медынский район> до 10 мм
течдцего календарного года.

Ежеюдlо с l0 по 3l мая спеlиа,т'стаrdи отдеJIа образовшlия осуществляется
распределение мест в образовательные организации искJIючительно посредством Аис <Е-
услlти. Образование), беспечвающей в авюматизирвtlнном поряд(е элекгрнное
распредапение дегей, находяrцл<ся в АИС <Е-услlти. Образование> с изменением статуса
зlulвления на <Распределен>.

В остальное время производится до)жомплекговalние образовательных организацийпри наличии свободных мест в образовательпьгх организациях. Руководители
образовательных организаций предоставляют в отдел образования следуощую
информацию:

_ о вакантных местах во вновь формируемых гр},ппarх с указанием причины
непоступлениJI детей - до 15 сентября текущего календарного года;

- о наJIичии свободньrх мест в действующих группах - до 25 числа каждого месяца.
Распрдыrеrrие мест ос)дцестыuется с rrеюм:
- дfiы реrисграIцrи за.в.,rений в АИС <Е-услупа, Образование>;
- паличия у зzuIвитеJц правir на внеочередlое и первоочередное получение места дIя

рбеш<а в образоватеrьной оргаrп-rзшши.
внугри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное

зачисление ребенка в обрщовательн},ю организацию) заявления выс,граивzlются по дате
подачи з:Uвления.

перечень категории лиц, обладающих прilвом первоочередного (внеочередного)
приема детей в
заlконодательством;

право на внеочередное зачисление в образовательную оргilнизацию имеют:
- дети сотрудников Следственного комитета;
- дети граждан, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на

Чернобьшьской АЭС;
- дети судей;
_ дети прок}роров;
- дети военнослужащих и сотудяиков оргalнов внугренних дел, ГосударственЕоЙ

противопожарной сrryжбы, уголовно-исполнительной системы, 
""nb.pb"r""nnoучаствовчlвших в борьбе с терроризмом на территории Республики .щагестан и погибших

(пропавших без вести), уI\rерших, ставших инвulлид.iми в связи с выполнением
служебньтх обязанностей;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвмидами
военпослужащих и сотрудников федеральньD( органов исполнительной власти,
участвов:lвших в выполЕении задач по обеспечению безопасности и защите граждан
РоссийскоЙ Федерации, проживающих на территориях Южной осетии и Абхазии;- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалилаrпrи
военнослужащих и соIрудников орг:lнов внуlреннкх дел Российской Федерации,
организаций и оргalнов уголовно-исполнительной системы, Государственной
противопожарНой службы Министерства РоссийскоЙ Федерации по делам гражданской
обороны, чрезвычайныМ ситуацияМ и ликвидации последствий стихийньп< бедствий,
органов по конц)олю за оборотом наркотических средств и психотропньD( веществ,
rrаств},ющих в контртеррористических операцию( и обеспечивающих правопорядок и

образовательные организации, предусмотренных действующим



общественцуо безопасность на территории Северо-кавказского региона Российской
Федерации;

_ дети riастников специatльной военной операции.
право на первоочередяое зачисление в обр:вовательнуо организацию имеют:

- дети военнослужащих, проходяцшх военную службу по контраюу, уволенньц с
военной слухбы при достижении ими предельного возраста пребывания- на военной
службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

_ дети сотрудника полиции; дети сотрудника полиции, погибшего (упtершего)
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полуt{енных в связи с выполЕением
служебньтх обязанностей; детям сотрудника полиции, уп{ершего вследствие заболевания,
полученного в период прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской
Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения
здоровья, полу{енньж в связи с вьшолнением служебных обязанностей и искJIючивших
возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям гражданияа
Российской Федерации, р{ершего в течение одЕого года после увольЕения со службы в
полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученньш в связи с
выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, пол)ленного в
период прохождения службы в полиции, искJIючивших возможность дальнейшего
прохожденшI службы в полиции; дети, находящимся (находившимся) на иждивении
сотрудника полиции, !раждilнина Российской Федерации, указанных выше;

- дети-инвалиДы и дети, один из родителей (законньж представителей) которых
явJIяется иЕвалидом;

- дети из многодетньп< семей;
- дети сотрудников, имеюпшх специаJIьные звания и прохомщих службу в

учреждениях и органах ).головЕо-исполнительной системы, федеральной
противопожарЕой службе Государственной противопожарной сrryжбы, органах по
коIIтроJIю за оборотом наркотических средств и психоц)опньrх веществ и таможеЕных
органzж Российской Федерации;

- дети сотруДника, органов уголовно-исполнительной системы, федеральной
противопожарной службе Государственной противопожарной сrгркбы, органах по
контроJIю за оборотом наркотических средств и психотропньIх веществ и та]\{оженных
орmнах Российской Федерации, погибшего ((1мершего) вследствие увечья или иного
повреждения здоровья, полученньrх в связи с выполнением служебных обязанностей;
}т\{ершего вследствие заболевания, пол)ленного в период прохождения службы в
r{реждениях и оргirнaж; дети граждаЕина Российской Федерации, уволенного со службы
в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья,
полученньIх в связи с выполнением служебных обязанностей и искlюtмвших
возможность дальнейшего прохождеЕшI сrгужбы в у{реждениях и органах; умершего в
течение одного года посJIе увольЕения со спужбы в rrреждениях и органzж вследствие
увеIъя или иного повреждения здоровья, пол)ценпьж в связи с выполнением служебных
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы
в учреждеЕиях и органах, искJIючивших возможность дirльнейшего прохождеЕия службы
в }п{реждепиях и органах;

- дети, чьи родители являются лиц{lми из .п.rсла детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей;

- дети лица, признанного беженцем, дети вынужденного переселенца.
Результат расцределения месг форшлрlтотся в виде списка дегей, получивrrптх месга в

бразоватеrъньж оргttнизац{л( в резу:ътате элекгронною комплектовашIIбI. Спеrц-rа_тп-rсгы

отдоrа образовашzя ащuиrшсграltии МР <Ме.цьшсюпt рйонD в течение 3 рабоштх дlей после
завершениrl цроце.ryры распределеншI мест и },гверщденIбI списка устанalвJIивают в АИС <Е-

усл}ти. Образовдil,IеD для всех зalяR]Iений о посrдlовке на }л{Ф статус <Направrrен>.



По результатам распределения мест в образовательные оргrшизации оформляются
списки и направления, которые вьцаются руководителям образовательньп< организаций.

руководитель образовательной организации на основ:lнии полученных
направлений (Приложение Ns 8 к настоящему Регламенту), посредством телефонной
связи, извещает родителей (законных представителей) детей:

- о предоставлении ребенку места в образовательной организации;
- о возможности ознакомиться с ПРаВИЛrlI\rи приема в образовательнуто

оргalнизацию, )пвержденными р}ководителем образовательной организации, в частЕости,
о док}ъ{ентах, которые необходимо представить руководителю образовательной
организации для приема ребенка в образовательн},ю организацию и о сроках приема
образовательной организацией указанньD( документов.

Прием детей, поставленньж на }п{ет д,ц предостzlвления места в образовательной
орг:lнизации и вкJIюченньIх в список детей, которым место в образовательной
оргаЕизации необходимо с 1 сентября текущего года осуществляется ежегодIlо в период с
l июля по 15 сентября текущего кirлендарного года.

Присвоение заявлению стаryса <Зачислен в .ЩОО> явJUIется окончательным
результатом предоставления муниципальной услуги и основанием для снят}iя ребенка с
очереди и удirления его из элекlронного реестра.

контроль за комплеrговzlнием образовательньж организаций детьми осуществляет
отдел образования администрации МР <Медынский район)>.

в остмьное время производится прием детей в образовательные организации на
свободные (освободившиеся, вЕовь созданные) места.

при отсугствии свободных мест в выбранньrх образовательньtх организациях,
родитеJU{М (законньrм предстirвителям) могр быть предложены свободные места в другЕх
образовательньtх организациJD( по возможности в доступной близости от места
прожив:lния ребеЕка. Родителяv (законньп.r представителям) предлагается в течение 14
кмендарньtх дней выбрать образовательнуто организацию из предIоженньrх.

при отказе родителей (законньпt представителей) или при отс}"тствии их
согласия/отказа от предложенньж (пред.гlоженной) образовательных организаций
изменяется желаемаrI дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты
постановки на rIeT.

при отсугствии свободньrх мест в выбранньж обрщовательных оргiшизациях и
согласиlI родителей (законньп< представителей) на временное направление ребенка в
группу кратковременного пребывания, статус может быть изменен на <Распределен
временно). При переходе в данный статус данные о змвлении, ребенке " рЬд"r"r"
нzlпрalвляются в государственную информационнуто систему <сетевой город.
Образование>, модуль .ЩОО. После создания приказа о зачислении в государственной
информационной системе <сетевой город. Образование>, модуль .щоо, статус заявления в
АИС <Е-услуги. Образование> aвтоматически измениться на кЗачислен временно>. При
этом зtlявление
комплектовilниях.

в статусе <зачислен временно) r{аствует в последующих

Если, в процессе комплектовzlния, места предоставлены всем детям из поименного
списка нуждающихся в MecTalx в образовательных организациях в текущем утебном году,
свободные места могут бьrгь предоставлены детям, числящимся в поименном списке,
поставленных на учет для предоставления места в следу.ющем году.

З.4. Вьцача направлений р}ководителям образовательных организаций и
регистрация направлений в Книге учета вьцачи направлений.

В период с 1 по 20 июшI текущего календарного года ответственный специалист
отдела образоВания админисТрации МР <МедынскиЙ район> за ведение реестра булущих
воспитанников образовательньп< организаций, реализ}.ющих ПРОГРаI\rмы дошкольного
образования, вьцает руководителю образовательной организации направления в



соответствиИ с угвержденнЫм спискоМ и регистрируеТ нtlправлениJI В журнале }п{етавьцачи направлений (приложение N99 к пч..оrщ""у РЪгламенry).

л"-л- л I-^о"оОители образовательньП орaч""rчц"Й не имеют прaва принимать детей воор,вовательн}то организацИю_. без направления, вьцанЕого отделом образованияадминистрации МР кМедыцский район>. Ъ"rдч"ч"*urе Еаправления являются б.панкамиотчетности, в KoTopbD( исправлениJI не допускitются.
направление, вьцzlваемое р}ководителю образовательной организации, подлежитхранеЕию в образовательной организации ло отчислЪния ребёнка.В случае непредставления роДителями (законными представитеJUIми) докут,lентов вОбРаЗОВаТеЛьнУю oo.u"".u111:-_a: 15 *"r;Й';;;;щего кмендарного года, ребенокискJIючается из списка (

организациивозвращает":'j;ТТ","J;Н;;'х-ll;"#"ЁШ##;Ъ;Ж;ж"u;
<Медьпlский район> в срок дО Z0 .""r"бр" ,"*УЩ"-'iJ,"r,очр"о.о .oou.Родители (законные представители) jанной категории при обраrr(gццц в отделобразования админисlрации МР 

"МедЙ;;";;;" мог}т восстмовить ребенка всписке будущих воспитанI
меняется. {иков, при этом дата регистации змвления 

" ar"r"м" ne

4. порядок и Формы контролrl зАисполнЕниЕм
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4,1, Порядок осуществления текуцего контроJIя за соблюдением и испоJtнениемспециалистами админисlративного реглilмептч прaдоarч"rr"rия муниципмьпой услуги ииЕьж нормативньrх правовых актов, у"тчr*rrr"чющr- тй;;;;;* *"iо""iЁrчuп.r".муниципальной услуги
текущий контроль за соблюдением и исполнеЕием специzrлистil}.lи отделаобразования админисlративного Регламенaч 

" n",
устанавливающих требования к предоставлен". "r"ii"ii,lЖ}Ё.,i::iff}"ffiX1вышестоящими доJIжностI
работыпо,й;;;;;#;Т_yiiЩ"Жхi'ТНfr';,"Тi,l!}"цц;;,т.Ж.ffi:
соблюдения и исполнения специалистами отдела образованиrI а,щ,lинистрации МР<Медьшский район> админисцативЕого Регламента, иных нормативпьж правовых актовРоссийской Федерации 

" Ii-у*a*ой 
"dй"r", 

*"r"eTcTBeHIlbIx 
за предоставлением}ъиципальной услуги.

перечень дол}кностньж лиц, осуществляющих текуций контроль, устанавливаетсяпрaвовым .жтом администрации МР <Медьшский район>.4.2. Порядок и периодичносru о"}"цa"ruпa-п"" ,полноты и *u.,".r"ч rр"дост.влеЕия муниципа.ltьной ,J;:;"""'* 
и внеплановых проверок

Проверки полноты и качества пр"доJrчuп"rr" муниципальной услугиосуществJIяются на основании Еормативного npbouoao аюа администрации.Проверки проводятся с целью 
"u,"urar"" и устрацения нарутпений прав змвителейи привлечения виновных лиц к ответственности.

проверки могут быть плановыми и внеплzlновыми. Внеплановые проверкипроводятся по конкретному обращению змвитеJU{. При проверке мог}т рассматриватьсявсе вопросы, связ:lнные с предоставлен""" 
"1rrц"п-ьной услуги, или отдельныевопросы.

4.3. ответственность специalлистов отдела образования адмипистрациимуниципzrльного района <Медынский район> и иньrх
действия rо..д"i"r"""j, 

"-npr,,rru"ru,. 
(о"rr""r"**оJ#Ч"хLJ'i;:^ffiiiНr;

мlтrиципальной услуги
По результатам проведенньгх проверок в слrlае вБивленIUI нарушений правзмвителей осFцествJUIется привл€чение виЕовньtх r"ц * оru"r"ruенности в соответствиис зiжонодательством Российской Федерации.



специалисты отдела образования администации муниципального района<<Медьшский район> и иные должЕостные лица, оr""rЪr".п""r"'* ;".;;;; оействия(бездействие), приЕимаемые (осуществrиемые) в ходе предоставлеIlия мlтиципальной
услуги, несуг персонЕrльну'ю ответственность:

- за выполнение админисц,ативньп< действий (административных процедур) всоответствии с а,щ,lинийративньIм регламентом;_ за несобrподение последовательности административньIх действий(адr.tинис,гративньтх процедур) и сроков их выполнения, установленныхадминистативным реглi!ментом;
- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставлениямуяиципальной услуги.
персональная ответственность специalлистов отдела образовzrния а,щ,lинисlрациим).ницип;lльного района <медынский район> зiцрепляется в их должностныхинструкциях в соответствии с требовапиями законодательства.
4.4. Положения, характериз},ющие требования к порядку и формам KoHтpoJUI запредоставлением муниципмьной услlти
Контроль за рассмотрением своих зzuIвлен ий и эа ходом предоставлениямутrиципальной услуги змвители мог}т осуществJUIть на основании полученной в отделеобразования администрации м}ъиципrrльного района <Медынский рчЛоr" 

^rriop"uu""
пугем индивиду:lльного консультирования:

- лЕtIно;
- по почте (электронной почте);
- по телефону.
граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядкепредоставления муниципальной услуги, а также Haпp:lBJUITb в Кировскую райоЕнуюадминистацию, зalмечilния и предложения по улучшению качества предоставлениямуниципalльIIых услуг.

5. досудЕБныц _q5_Е_с__ущDБныф порядок оБжАловАниярЕшЕниЙидЕЙствиЙreЪздпЙ8тЪ-йJбргдrrд,прЕдостАвJUIющЕго
мунициIIАльIrую услугу, А iдййв долййосiйiii лиц,муниципАльных служАщиi

5.1. Информация для заUIвителей об их праве на досудебное (внесудебное)обжмование действий (бездействия) 
" рa,u"й, ,r'р"""r"* (осуществrrяемьп<) в ходепредоставления муниципальной услуги

ЗаявителИ имеют пр.lвО на обжалование действиЙ (бездействия) и решений,осуществJUIемых (принятьrх) должностными лицirми в ходе предоставлениямуниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмег досудебного (внесудебного) обжалования
5,2,1, ПредметОм досудебногО (внесудебного) обжалования могут быть решения идействия (бездействия) принимаемые (осущ""ru*""ur") в ходе предоставлениямуниципальной усл}ти, в том числе:
- нарушение срока регистрации

муниципальной услуги;
зirпроса зtцвителя о предоставлении

_ нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у зiцвителя документов, не предусмотренных административЕым

регламентом;
- откalз в приеме док}ъ{ентов;
_ отк:lз в предоставлении муниципальной услуги;



_ oтKal в исправлении допущенньгх опечаток и ошибок в вьцilнной в результатепредостiвления м}.ниципмьной услуги информации.
5.2.2. Общие цебования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подаетсЯ в_ отдеЛ образованиЯ администациИ муниципальЕого районакМедьrнский район>, либо в._ адцr,lинистрацию 

'"йrчrо-"пого 
района кМедынский

район>, если обжалуются действия (бездеЛствЙ) соlрудников отдела образованияадминистации муниципмьного района кМедынский рйоrо " пr""rЙоt-fuорr" 
"uбрлажном носителе, в электронной форме, может быть направлеЕа по почте сиспользованием информационно-телекоммуЕикационпой сети Интернет, офrцr-urоaосайта адлинистрации муциципального района <Медынский район> (http://www.medyn.nr.|,

а также может бьпь принята при лиlшом приеме зtцвителя.
5.2.3. Жа.поба должна содержать:
- наименование органа, предостalвляющего муниципальную услугу, должностноголхца администации, предоставJIJIющего муниципаlльную услугу, решения и действия(бездействие) KoTopbD( обжалуются;
- фамилию, имJI, отчество сведения о месте жительства з.uIвителя - физическоголица либо наименование! сведения о месте Еахождения зtulвителя - юридического лица, ат.жже номер (номера) конт:жтного телефона, а црес (адреса) ,п"*rроiоЛ- п-оЙ", 1np"наличии) и почтовый адрес, по которым должен бьrгь направлен ответ змвителю;
- сведения об обжалуемьrх решениях и действиях (бездействии) должЕостного лицапредоставJUIющего муЕиципальную услугу;
- доводы' на основilнии которых зщвитель не согласен с решением и действием(бездействием) должностного лица предоставляющего муниципiuъную услугу.змвителем могр бьггь представлены документы (при нмичии), подrверждающие доводызаявителя, либо их копии.
5.2.4. Змвитель может обратиться с жалобой, в том числе в след}ющих слrIЕцх:

- затребование с заIвитеJrI
муниципальной услуги платы;

- нарушение срока
муниципальной услуги;

правовьrми актами Рос
_ oTK l в приеме док}ъ{ентов,

нормативными прirвовыми актами Российской

при предоставлении государственной или

регистрации зilпроса заявителя о предоставлении

- нарушение срока предостaвления муниципalльной услlти;
требование у зtшвителя документов, не предусмотрецных

сийской Федерации предоставления услуги;
нормативными

цредоставление KoTopbD( предусмотрено
Федерации для предоставления услуги;- отказ в предоставлепии муниципаJIьной услуги, если основания отказа непредусмоlрены федера,rьными зtконаLtи и прrr"r"r"и в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении м}ъиципal,льной усrryги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации; --
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,предоставJUIющего муниципальную услугу в исправлении допущенцьD( опечаток иошибок в вьц.нньж в результате предоставления м}ъиципальной услуги доку{ентах либонарушение уст:lновленного срока таких исправлений.
5.3. основания дJtя начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования



5.3.1. основанием для нача,ла процед}ры досудебного (внесудебного) обжалования
являетсЯ поступление в отдел образования админисlрации муниципального района
<Медынский район> жалобы от змвителя иJIи иного }полномоченного лица.

5.4. Вышестоящие органы и должностные лица, которым может быть направлена
жапоба змвитеJUI в порядке досудебного (внесудебного) рuссйоrреп"".

5.4.1. Жалоба полrrатеJIя или иного уполномоченного лица может быть
адресована:

- заведующеМу отделоМ образованиЯ администрации муницип.IJIьного района<Медьшский район>;
- Главе админИсцации муциЦипального райОна кМедынский район>.
5.4.2, Жалобы на решения, принятые заведующим отделом образоваlия

администрации муниципального района <медынский район>, подalются Главе
администрации муниципrrльного района кМедынский район>.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жа,тоба, поступившаrI в отдел образования администрации муниципального

района <Медынский район> подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней
со дня ее регистациц, а в случае обжалования отказа отдела образования админисlрации
муниципirльного района <Медынский раЙонD, должностного лица, предоставJIrrIOщего
муниципiшьн},ю услугу, в приеме документов у змвитеJUI либо в исправлении
допущенньж опечаток и ошибок или в слrIае обжа.ltования нарушения установленногосрока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистации.

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой
процед}ре либо инстанции обжаловапия

5.6.1. По результатам рассмоIрения жалобы отдел образованиJI админисIрации
муниципального района <Медынский район) пр}Iнимает одно из след}.ющих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отменЫ принlIтого решения,исправлениЯ доп)дценныХ отделоМ образования адп{иЕисlрации муниципilльного района<медынский район), опечаток и ошибок в вьцанвых в результате предостatвления
муниципальной услуги докр{ентах;

_ отказывает в удовлетворении жалобы.

. Жалоба не рассматривается в случае, если письменное обращение не содержит
фамилии_ зiшвителя, а pzвHo отсутствие в обращении почтового адреса, по которому
должен бьrгь направлен ответ.

5.6.2. Щействuя (бездействия) и решения, осуществJIяемые (принятые) в ходе
предоставления муниципальной усJryги, моryт быrь обжалованы в судебном порядке в
сроки, установленные действующим зaконодательством.



Приложение Л! 1

к ад\dинистративному реглalменту
предостtlвления муниципальной

услуги кПрием змвлений, постilвовка на rIет и зачисление
детей в образовательные организации,

реализ},ющие образовательнlто программу
дошкольного обрщования>

Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги <Прием заявлений, постановка на

)лет и зачисление
детей в образовательные оргalнизации,

реализ}.ющие образовательнlто программу
дошкольного образования)

наименование Алрес контактное
лицо

Рабочее
время

телефон Элекгроняый
адрес, сайт

отдел
образования
администрации
муниципально
го района
кМедынский
район>

249950
Каlr}rrtская
обл.,
г. Медынь,
ул.
Лlтrачарск
ого, д.47

Дударева
Елена
Вячеславовна,
заведующий
отделом
образования
администрации
мр
<Медынский

раЙонD

понедельник
_ четверг:

с 08-00 до 17-
l5

пятница:
с 08-00 до 16-

00

перерыв
с 1З-00 до 14-

00

8(484
з3)21-4-
|,I

ronomedyn@kalu
gа.ru

httр://гооmеd yn.k
аlugа.ru,/

Ерма.л<ова
Вера
Николаевна,
заместитель
заведующего
отделом
образования
администрации
мр
<Медынский

он))

8(484
зз)22-7-
4,|

httn:/ edvn.k
aluqa.ru/

Нмменовшrие образовательного

уrреждения (по уставу)

Муниципальное казенноедошкольное
образовательное r]реждение <!етский сад

<Звездочка>, г. Медынь. Калужской области

Алрес, телефон/факс/
е-mаil/адрес сайта

249950, Калужская обл., г. Медынь, ул. Калинина,
д. 36-а. тел. Тел. 8(48433)21347

zvezdochka.d mail.ru
httos://medrTr- star.kinderedu.rr:,/

Алтрова Юлия Владимировна

rопоmеdуп@rаm
bler.ru

Ф.И.О. руководителя



Наименование образовательного
уrреждения (по уставу)

Муъиципальное казенное дошкоJIьное
образовательное r{реждение <детский сад

<Колокольчик>, г. Медынь Медынского района
ой области

249962, Кмужская обл., г. Медынь, ул.
Луъачарского, д. 48. тел. 8(48433)21344

du.Tu/-med.kindS /&olokolc

Ф.И.О. руководителя Куманцова Оксана Яковлевна

Мупиципальное казённое дошкольное
образовательное уIреждение <.Щетский сад

<Солнышко> д. Романово Медынского района
кой области

Алрес, телефон/факс/
е-mаil/адрес сайта

953, Калужскм обл.. Медынский район.
д. Романово, д. 102. тел. 8(484зз)2з259

s://medh
romanovo@mail.rusolnyshk о

-sun.kindered u. пr/

249

Ф.И.О. руководителя Шпакова Ольга Владимировна

Нмменование образовательного
учреждения (по уставу)

муниципмьное казённое дошкольное
образовательное )цреждение <.Щетский сад
кПчелка> г. Медынь Медынского района

кой области

Алрес, телефон/факс/
е-mаil/адрес сйта

обл., г. Медынь, ул. Медовая,
д. 4, корп. 29. тел. 8(48433)2l869

helka.kinderedu.ru/h

pchelka.medvn @уапdех.rч
S

249950, Калужскм

Ф.И.О. руководителя Сухова Виктория Игоревна

Наименование образовательного
rФея(дения (по уставу)

}ниципаJIьное казённое общеобразовательное
учреждение <Кременская средняя

м

общеоб азовательнм школа)

Алрес, телефон/факс/
е-mаil/адрес сайта

скм обл., Медьшский район, с.
Кременское, д. 126. тел. 8(4S433)25840

h :/,&remensk- school.ru,/

249962,Кыryж

Ф.И.О. руководителя Грищенко Владимир Алексеевич

Нмменование образовательного
rIреждения (по уставу)

}.ниципальное казённое общеобразовательное
учреждение <передельская средняя

м

обцеоб овательнбl школа)

Алрес, телефон/факс/
е-mаiУадрес сайта

249967, Калужская обл., Медынский район, с.
Передел, д. 29. тел. 8(48433)25122

delshk ru

Алрес, телефон/факс/
е-mаil/адрес сайта oxana.kumantzova@yandex.ru

Нмменование образовательного
учреждения (по уставу)

school-kremensk@mail.ru



ll4042|s00 rr/index

Ф.И.О. руководителя Зорина Татьяна Анатольевна

Приложение JФ 3

к административному регламенту
предоставления муниципаьпой услуги

(к административному регламенту
предоставления муниципыlьной

услуги <Прием заявлений, постzlновка на

учет и зачисление
детей в образовательные оргtшизации,

реЕlлиз},ющие образовательнуто программу
дошкольного образования>

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) родитеJIя
(законного представителя))

в подтверждеяие того, что
(дата регистрачии)

ребенок
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) ребенка, дата рождения)

зарегистрировiu{ в элекгронном реестре детей, подлежащих обуrению по
образовательным программам дошкольного образования, по:

(сокращенное наименование образовательньrх организаций)

В слуrае изменения данньD(, указанньD( в зiцвлеЕии, обязуюсь лично уведомить
специzlлистов отдела образовzшия администации м}циципarльного района <Медынский

район> и при невыполнении настоящего условия не предъявJIять претензий.

Регистрачионный талон Ns _
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Приложение J''l! 5
к административному регламенту

предоставления муниципа.пьной услуги
<Прием заявлений, пост:lновка Еа }п{ет и зачисление

детей в образовательные организации.
ре.rлизующие образовательну,lо программу

дошкольЕого образования>

В отдеЛ образования аДминистрациИ МР <Медынский район>,
ул. Лlпачарского, д. 47

(Ф.и.о. (последнее _ при наличии) родителя
(законн

проживающего(ей) по адресу
ого представителя))

реквизиты док}мента, удостоверяющего
личность родитеJuI (законного представителя):

паспорт: серия
вьцан (( ))

},lъ

20
орган, вьцавший документ

код подразделения
реквизиты докр{ента, подтверждающего

установление опеки

Телефон:
(при наличии)

Адрес электронной потгы:
(при наличии)

зaцвление

Прошу зарегисlрировать в реестре детей,
прогрilмма.r дошкольного образования (далее

подлежащих обуrению по образовательным

образовательнаuI организация), моего ребенка

((>
(фамилия,

20_ года р
имя, отчество (
ождениJI,

реквизиты свидетельства о рождении: серия
дата вьIдачи ; место вьцачи

последнее - при наличии))

Jф

!ля приема ребенЙ выбираю след}тощуо(ие) образовательную(ые)
организацию(и):

..Выбираю язык образования (нужное подчеркните); родной язык - русский язык,
родной язьrк из числа языков Еародов Российской ФЬдерации.

сообщаю о потребности в обучении ребенка по адаптировtlЕной образовательнойпрогрzlNIме дошкольного образования и (или) в создании специalльньrх условий для



организации обr{ения и воспитания ребенка-инвiL,Iида в соответствии с индивидуальной
прогрalммой реабилитацuп инвалида (нужное подчеркните).
Направленность дошкольной грцrпы (нужное подчеркните): общеразвивающая,
компенсир},ющая, комбинированнаrI, оздоровительная.

Режим пребывания ребенка в образовательной организации (нужное подчеркните):
полного дня (10,5 - 12-часового пребывания), кратковременного пребьrвания (до j часов в
день).
Имею право на специ:lльЕые меры поддержки (гараятии) отдельных категорий
граждан и rтх семей: документ
вьцачи

Nq дата

Выбраннlто образовательную организацию
посещает(ют):

сестра(ы)
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Желаемая дата приема на обr{ение в обрд}овательн},ю оргalнизацию l сеЕтября 20_ г.

Предъявляю следующие документы:
- докуI\{ент, удостоверяющий ли.шость родитеJUI (законного представителя) ребенка,

либо докрtент, удостоверяющий лиIшость иностранного гражданина или лица без
гражданства в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона
от 25.07 .2002 М 1 t 5-ФЗ <О правовом положеIlии

иностраЕных граждан в Российской Федерации>;
- док)мецт психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной

направленности (при необходимости).
,Щополнительно предъявJuIю :

- документ, подтверждаю шй право на специtlльные меры поддержки (гарантии)
отдельньD( категорий граждан и их семей.

По собственной инициативе предъявляю следующие докуI!{енты:
- свидетельство о рождении ребенка, вьцalнное на территории Российской

Федерации;
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (по месry пребывания)

на закрепленной территории, при его отс}тствии - докр{ент, содержащий сведеЕия о
месте пребывавия> месте фактического проживiшия ребенка.

Я, родитель (законньй представитель) ребенка, явJIяюсь инострiшным
гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявJIяю след},ющие

док},менты на русском языке или вместе с завереввым переводом на русский язык:
- документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтвертс,цающий(е)

законность представления прав ребенка;
- док1т{ент, подтверждzrющий право заявитеJIя на пребывание в Российской

Федерации.

.Щата подачи заявления (_)_ 20_ г. Подпись _



Приложение Nч 6
к администативному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<Прием змвлений, постановка ,ru уraa , aurrbo"rrra

детей в образовательные оргаЕизации,
реalлизlтощие образовательЕую программу

дошкольного образовавия>

В отдел образования администрации МР <Медыпский район>,
Ул. Луначарско го, д. 4']

(Ф.и.о. (последнее _ при на,rичии) родителя
(законного представителя))

проживающего(ей) по адресу:

реквизиты док)4r{ент4 удостоверяющего

паспорт: серия
вьцан ( >

личность родителя:
Ns

20
орган, вьцавший докрлент

реквизиты докумеЕта, подтверждающего
установление опеки

(при наличии)

зaulвление о согласии на обработку персональных данньD(.

В соответствии с Федеральньrм законом от 27.07.2006 N l52-ФЗ (О персон!lльных
данньrх> настоящим збIвлением я,

(Ф.И.О. (последнее - при паличии)
родитеJuI (законного представитеrrя))

своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персоЕальньD( данных и
персонirльньD( данньп< ребенка ,

(Ф.И.О. (последнее - при на;rичии) ребенка)
родителем/законным представителем которого я являюсь.

персональные данные представляю для обработки в государственньIх
информационньD( системах кКалужский региона.ltьный сегмент единой феiерыrьной
межведомственной системы учета коIlтингента обуrающихся по основным
образовательным программам и дополнительным общеобразовательIlым прогрtlммilм),
АИС <Сетевой город. Образование> в цеJuIх:

1) приема заrIвления, постаЕовки на }п{ет и направления детей в образовательные
организации, реализ}aющие образовательные программы дошкольного образования;

2) исполнения обязанностей, вытекающих из требований Федератrьного закона от
29.|220|2 Ns 273-ФЗ (об образовании в Российской Федерации>, Федерального закона от
27.07.2010 Ns 210-Фз (об организации предоставления государственньrх и
муниципaL,Iьньж услуг) ;

з) ведения единой системы учета детей, подlIежащих обучевию по
образовательным программам дошкольного образования;

4) ведения единой базы данньж образовательньD( организаций, реz}лиз}тощих
основную образовательнуто прогрitNIму дошкольного образования;

5) азтоматизации лроцессов сбора, хранения и анализа статистической информации
(посещаемость, движение обl^tающихся и др.).



перечень действий с персонаJIьными данЕыми, на совершение которьrх даетсясогласие: сбор, запись, систематизацию, накопление, храЕение, }точнение (обновление,
изменение), извлечение! использование, передача (распространение, предоставление,доступ), обезличивание, блокирование, удалЪние, уr""rо*"r"" персона'ьЕых данных.Передача персонмьньж данньIх может бьгг" офщ"ствлена следующими третьимилицilми:

- министерство просвещения Российской Федерации;
_ министерство связи и массовьrх коммутикаций Российской Федерации;
- министерство образовапия и науки Ка;rужской области;
_ отдел образов.rния администрации м)тиципiшьного района кМедынский райоп>;- образовательные оргitнизации Медынского района, реализlтощиеобразовательчые программы дошкольного образования.

. Способы обработки персонtl,льньD( дzlнных: на буллажных носитеJшх; винформационньtх системах персонiшьных ддlньD( с использованием и без использоваItиясредств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и принепосредственном )п{астии человека.
перечень персонЕrльньD( данпьтх, на обработку которых дано настоящее согласие:_ данные ребеНка: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, грzDкданство, место

рождения, адрес регистации по месту жительства, адрес регистрации по меступребьвания, адрес фактического места жительства, реквизиты свидетельства о рождении(серия И номер, дата и место вьцачи, кем вьцано), пп"мrдпо"r" (группа, срок действиягруппы, отдельные категории инвалидности), нiUIичие потребностёЙ в адаптированной
программе обучения;

- дaнные змвитеJUI фодителя/законного представителя): фамилия, имя, отчество,
дата рождения, пол, граждаЕство, реквизиты ДОКУI\{еНТа, удостоверяющего личность (тип
докр{ента, серия И номер, дата и место выдачи, кем вьцан), контактнаJI информация(телефон, e-mail), документ, удостоверяющий положение законного предстalвителя поошlошению к ребенку.

срок, в течение которого действует согласие: с даты подписания настоящего
змвления до момента приема ребенка в образовательнуrо организацию.

Я ознакомлен(а), что Еастоящее согласие может бьЙ отозвано мной пугем подачи
в отдел образования администрации Мр <медьтнский район> письменного йвления об
отзыве согласия.

(лата; (подпись)



Приложение М 7
к административному реглаLrенту

предоставления муниципальной услуги
<прием змвлений, постаповка на учет и зачисление

детей в образовательные орган йзации,
реiuизуощие образовательнlто программу

дошкольного образования>

ЖУРНАЛ УЧЕТА ПОСТУIIАЮЩИХ ЗАЯВЛЕНИЙ

Приложение J',lЪ8к адмиЕистатиВнОмУ РегЛ:lIrrенту предостalвлеЕия м}циципмьной услуги<прием заявлений, постановка на учет и зачисление
детеЙ в образовательные организации.

реализ},ющие образовательную программу
дошкольного образования>

направление в муниципaшьную образовательную организацию

м

Номер заявления ФИо заявителя

l
2

Фамилия

Имя

.Щата рождения

Льгота

.Щомашний адрЙ

Телефон

электронной почтыАлрес
п и наличии

основание дJU{ зачисления Протокол J,,l! )) гот(
Льгота

вНаправляется

( оп лно не аиi!{ он анив обе о ьнвател оираз ииорганизац

Л! п/п Дата подачи
заявлеппя

3...

отчество

20-



место нахождения)

Режим пребывания в группе

Направленность группы общеразвивающая

( ) 20 г Л.В.Дударева.Z

мп

Приложение ЛЬ9
к административному регламенту

предоставления муниципаrьной услуги
<Прием заявлений, постановка на )п{ет и зачисление

детей в образовательные оргаIIизации,
реализующие образовательнlто программу

дошкольного образования>

Журнал
регистрации вьцачи Еtшравлений в образовательные организации,

реализуощие образовательные програI\{мы дошкольного образования

наимепование
образовательно
й организации

Дата
вьцач

и

количество
цаправлени

й

Ф.и.о.
ребенка,

дата

рождени

Подпись лица,
пол)лIившего

направление(я

)

Расшифровк
а подписи


